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Quy trinh ndy hudng dan trinh ty. cich thire thye hién va thong nhat doi vai vige quan Iy

van ban di cua Khoa Duge nham xir ly ¢ong vige dang qui dinh, Kip thoi, chinh xac.

2. Pham vidp dung

Quy trinh duge ap dyng tai V

3. Doi twong thyue hi¢én

an phong Khoa Durgc.

Quy trinh ndy ap dung doi véi tat ca viin ban di cua Khoa Duge.

4. Noi dung quy trinh

Buoe | Trach nhi¢m
| | Cac don vi, ca
| nhan
2 Chanh viin
phong/ gy
hanh ¢hinh
j Cace don v, trg
Iy hinh chinh
l vian thu
4 Vin thu

! Noi dung cong vige

‘

don vi. ¢a nhan soan thao giri
lai Van phong Khoa.,

Chanh van phong/ trg Iy hanh
'chinh Kiém tra thé thie va
hinh thirc vin ban. Néu van
ban hoin chinh thi §p hop

ky theo thim quyén va linh
vire phin cong caa ciac thanh
vién BCN

Van thir ghi 0, ngay thing
viin ban, nhin ban: dong dau
Khou.

CB van thu hoge don vi, ci
cnhin - sogn  thao  viin  ban

Théi gian

Sau khi soan thao xong, cac |

I'rong ngay

vin ban va trinh BCN Khoa |

!
I'rong ngady
‘ "

[ chuyén dén cae noi ghi tén |

[vin ban theo hé thong Vin
Cphong dign e cua Trudmg,




Vin thu

buu di¢n hay phuong tién
khac |
CB van thu theo doi vige
chuyén/nhan VB, luu (rir van
ban di
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