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1. TỔNG QUAN HỆ THỐNG 
1.1. Giới thiệu 

- Tài liệu này được xây dựng phục vụ cho công việc hướng dẫn sử dụng chi tiết thao 

tác các chức năng quản trị hệ thống website Nghiên cứu khoa học. 

- Nội dung trình bày trong tài liệu theo trình tự các chức năng và hướng dẫn thực 

hiện từng bước một, người dùng có thể dễ dàng quản trị hệ thống thông qua tài liệu 

này. 

1.2. Đối tượng hướng đến 

- Người dùng có tài khoản trong hệ thống. 

- Người có nhu cầu thực hiện, quản lý tổng thể hoạt động KHCN.  

1.3. Quy ước chung 

1.3.1. Thuật ngữ viết tắt 
STT Thuật ngữ Diễn giải STT Thuật ngữ Diễn giải 

1.  Click Ấn phím chuột 2.  HDSD Hướng dẫn sử dụng 

3.  Link Liên kết 4.  LLKH Lý lịch khoa học 

5.  Textbox / tbx 
Khung cho phép người dùng nhập 

dữ liệu 
6.  NSD / User Người sử dụng / người dùng 

7.  Button / btn Nút để người dùng click chuột 8.  CTUMP Đại học Y dược Cần Thơ 

9.  Combobox/ combo / cbx Danh sách chọn. 10.  ASC Công ty TNHH Tiến Bộ Sài Gòn 

11.  Checkbox / ckb Ô tick chọn / bỏ chọn 12.  NQT / Admin Người quản trị 

13.  Popup Hộp thoại 14.  Website Trang web 

15.    16.    

17.    18.    

19.    20.    

21.    22.    

23.    24.    

25.    26.    

 

1.3.2. Biểu tượng chức năng cơ bản 

Icon Diễn giải Icon Diễn giải 

 Menu chức năng  

Tìm kiếm nâng cao, mở thêm nhiều điều 

kiện lọc thông tin tại màn hình đang thao 

tác. 

 
Cập nhât / Chỉnh sửa thông 

tin  Tìm kiếm theo điều kiện lọc đã đưa vào. 

 Sao chép  Xóa điều kiện lọc đã đưa vào. 

 Xóa đối tượng  Xuất thông tin đang lọc được trên màn hình. 

 Cập nhật tiến độ thực hiện   

 Lưu thay đổi   

 Đóng màn hình   

 Thêm mới một đối tượng   
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2. GIỚI THIỆU QUY TRÌNH 
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3. QUẢN LÝ THÔNG TIN NGƯỜI DÙNG 
3.1. Đăng nhập 

 
- Điền mã cán bộ / tên đăng nhập > Điền mật khẩu > Click Đăng nhập. 

 

3.2. Đổi mật khẩu  + Đổi bí danh cho tài khoản đang đăng nhập 

 
- Đối tượng thao tác: admin , user toàn hệ thống. 

- Mục đích:  

o Đổi bí danh: hệ thống mặc định yêu cầu user đăng nhập bằng mã cán bộ, vì vậy 

đổi tên đăng nhập thành tên/số dễ nhập hơn. 

o Đổi mật khẩu: user / admin chủ động đổi mật khẩu như mong muốn. 

- Đổi mật khẩu làm theo các bước màu xanh như trong hình trên. 

- Đổi bí danh làm theo các bước màu đỏ như hình.   
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3.3. Người dùng 

3.3.1. Mô tả 

- Chức năng cho phép người quản trị hệ thống tạo thông tin đăng nhập cho user ngoài hệ 

thống có thể đăng nhập và xử lý công việc theo phân quyền đã thiết lâp. 

3.3.2. Chức năng 

 
- Vùng khoanh đỏ: các bước thao tác mở chức năng. 

- Vùng khoanh xanh: Danh sách user trong hệ thống, bao gồm trong và ngoài hệ thống. 

- Vùng khoanh tím: Tìm kiếm theo điều kiện. 

-  để mở màn hình thêm mới tài khoản user ngoài hệ thống → Sau khi thêm xong kết 

quả là 1 dòng thông tin mới ở vùng khoanh xanh. 

-  để xóa dòng thông tin ở trạng thái Tạo mới và chưa qua các bước kiểm duyệt. 

-  Cho phép xuất file danh sách thông tin trong vùng khoanh xanh đã được lọc theo 

điều kiện trong vùng khoanh tím. 

-  Tìm theo điều kiện đã nhập trong vùng khoanh tím. 

-  Xóa tất cả điều kiện tìm đã nhập trong vùng khoanh tím. 

-  để admin đổi mật khẩu cho user. 

-  để chỉnh sửa thông tin của user. 

-  để xóa thông tin user. 
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3.3.2.1. Thêm mới 

- Nhấn  để mở màn hình nhập thông tin như hình dưới → Nhấn  để ghi dữ liệu 

vào hệ thống. 

- Thuộc nhóm : nhóm này được tạo ở chức năng Nhóm người dùng. Nếu tạo tài khoản cho 

user bên ngoài thì chọn Người dùng ngoài hệ thống. 

-  : Nếu check thì tài khoản có thể hoạt động và ngược lại. 

 
3.3.2.2. Chỉnh sửa thông tin 

- Nhấn  để mở màn hình nhập thông tin chỉnh sửa như hình dưới → Nhấn  để ghi 

dữ liệu vào hệ thống. 
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3.3.2.3. Đổi mật khẩu 

- Nhấn  để mở màn hình cập nhật mật khẩu như hình dưới → Nhập mật khẩu vào 

khoanh đỏ → Nhấn  để ghi dữ liệu vào hệ thống. 

 
3.3.2.4. Xóa người dùng (xóa tài khoản) 

- Nhấn  để mở màn hình lựa chọn → chọn  để xóa thông tin user hoặc  để 

bỏ qua. 
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3.4. Nhóm người dùng 

- Đối tượng thao tác: Admin / user được phân quyền. 

- Mục đích: Cho phép nhóm người dùng để đưa thông tin user vào nhóm tiện cho việc 

quản lý và phân quyền. 

 
- Khoanh đỏ: các bước để mở chức năng Nhóm người dùng 

- Khoanh xanh: các bước để thêm nhóm người dùng. 

- Khoanh tím: các bước để cập nhật thông tin. 

- Khoanh vàng: các bước để xóa thông tin được chọn. 

 

3.5. Đồng bộ nhân sự 

 
- Đối tượng thao tác: Admin / user được phân quyền. 

- Mục đích: Cho phép đồng bộ user vào các nhóm người dùng. 

- Khoanh đỏ: các bước để mở chức năng. 

- Khoanh tím: dùng để tìm kiếm thông tin user. 

- Khoanh vàng: dùng để lựa chọn nhóm người dùng để đồng bộ user được chọn vào nhóm. 
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- Khoanh xanh: danh sách user. 

 
- Để ra được kết quả như vùng tô đỏ thì thao tác từng bước ở trong hình. 

-  trường hợp user đã có trong nhóm người dùng A  nhưng muốn đồng bộ 

vào nhóm người dùng B mà không muốn giữ phân quyền của nhóm A thì tick vào ô này. 

-  nếu muốn user có được các quyền của 

nhóm người dùng sẽ đưa vào thì tick vào ô này. 
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4. TÌM KIẾM CHỨC NĂNG 

- Nếu người dùng không nhớ chức năng ở đâu trong giao diện, thì 

thao tác nhấn tổ hợp phím ALT + Q để mở màn hình tìm kiếm 

chức năng → Nhập tên giống / gần giống chức năng cần sử dụng 

→ Nhấn vào tên chức năng cần sử dụng để mở màn hình chức 

năng đó. 
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5. QUẢN LÝ THỰC HIỆN HOẠT ĐỘNG KHCN 
5.1. Thông báo 

- Đối tượng thao tác: Admin / User được phân quyền. 

- Mục đích: Tạo đợt thông báo đăng ký đề tài hoặc hoạt động KHCN, và tiện cho việc lọc 

dữ liệu khi cần. 

 
- Khoanh đỏ: thao tác để mở chức năng. 

- Khoanh vàng: thao tác để mở chức năng thêm thông báo. 

- Khoanh xanh: vùng thông tin các thông báo đã thêm trước đó. 

- Nhấn  để mở màn hình nhập thông báo mới. 

 
- Có dấu * là bắt buộc nhập. 

- Loại thông báo : Dữ liệu này được khai báo ở Danh mục. Mục đích để dễ lọc dữ liệu. 

- Tên thông báo: Tiêu đề/tên của thông báo đã được ban hành. 

- Từ ngày: Ngày bắt đầu được hiện thông báo trên hệ thống. 

- Đến ngày: Ngày kết thúc hiện thông báo trên hệ thống. 

- Thứ tự: Dùng để sắp xếp thứ tự các thông báo. 

- : Nếu muốn hiện thông báo thì check và ngược lại. 

- Nội dung: Nhập nội dung thông báo đã được ban hành. Có thể copy từ word vào đây. 

- Đính kèm: Để upload file thông báo đã ban hành (khuyên dùng file PDF). 



12 
 

-  : nhập đủ thông tin thì nhấn lưu để ghi dữ liệu vào hệ thống. 

-  : Nếu không cần lưu thì nhấn để đóng màn hình đang thao tác. 
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5.2. Quản lý Đề tài 

5.2.1. Mô tả 

- Đối tượng thao tác: Admin / User được phân quyền 

- Đối tượng xem thông tin: User toàn hệ thống 

- Bộ chức năng quản lý thực hiện đề tài sẽ gồm quy trình tổng và các quy trình con bên 

trong theo nghiệp vụ xử lý công việc đó. VD: Gia hạn là 1 quy trình con trong quy trình 

tổng của việc thực hiện đề tài. 

- Toàn bộ quy trình sẽ được số hóa theo bộ biểu mẫu được ban hành cho việc thực hiện đề 

tài ( ~20 biểu mẫu). 

 

5.2.2. Chức năng 

 
- Khoanh đỏ: các bước thao tác mở chức năng. 

- Khoanh xanh: Vùng hiển thị các thông tin chi tiết các đề tài đã khai báo. 

- Khoanh tím: để mở/đóng chức năng tìm kiếm cho giao diện đang mở. 

-  Nhấn để mở màn hình nhập thông tin đề tài => Sau khi thêm xong kết quả là 1 

dòng thông tin mới ở vùng khoanh xanh. 

-  Xóa dòng thông tin ở trạng thái Tạo mới và chưa qua các bước kiểm duyệt. 

-  Cho phép xuất file danh sách thông tin trong vùng khoanh xanh đã được lọc 

theo điều kiện trong vùng khoanh tím. 

-  dùng để mở/tắt cụm chức năng tìm kiếm (khoanh tím). 

-  Tìm theo điều kiện đã nhập trong vùng khoanh tím. 

-  Xóa tất cả điều kiện tìm đã nhập trong vùng khoanh tím. 

- Các cột thông tin: 

o  : dùng để mở rộng xem thông tin của đề tài. 

o  : tập hợp các chức năng xử lý thông tin đề tài.  

o Trạng thái: hiển thị trạng thái hiện tại của đề tài. 

o Chuyển trạng thái: các nút chức năng cho phép user lựa chọn bước xử lý tiếp theo. 

 

5.2.2.1. Thêm mới / Đăng ký đề tài 

- Nhấn  để mở màn hình nhập thông tin đề tài, bao gồm các tab thông tin như sau: 

o Thông tin đề tài 

o Thành phần tham gia 

o Nội dung 

o Sản phẩm dự kiến 
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5.2.2.1.1. Tab thông tin đề tài 

 
- Có dấu * là bắt buộc nhập. 

- Trường nhập liệu bôi màu xám là không được nhập (Hệ thống sẽ tự sinh ra theo quy 

trình) 

-  
o Mặc định sẽ chọn đơn vị công tác của user nhập thông tin. 

o Nếu chọn đơn vị khác thì sẽ chuyển thông tin đề xuất của đề tài này về đơn vị 

được chọn. 

-  
o Cho phép chọn đơn vị chủ trì trong hoặc ngoài trường. 

o Để chọn đơn vị khác ngoài trường → Tick vào  → Combo sẽ nạp dữ liệu đơn vị 

ngoài trường. 

o Nếu không có đơn vị khác để chọn trong combo → nhấn  để mở màn hình 

thêm đơn vị khác → Nhập thông tin → nhấn  → Quay lại combo để chọn 

đơn vị vừa được tạo. 

o Mặc định chỗ này sẽ tick chọn  và nạp thông tin “Trường Đại học Y 

dược Cần Thơ” 

- Thời gian thực hiện: Nhập số tháng dự kiến thực hiện đề tài. 

- Năm bắt đầu: chọn năm bắt đầu thực hiện đề tài. 
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5.2.2.1.2. Tab thành phần tham gia 

 
- Cho phép khai báo thông tin của các thành viên của nhóm thực hiện đề tài theo từng vai 

trò của các thành viên. Mặc định sẽ nạp tên của người khai báo. 

-  mở màn hình chọn thêm thành viên cho đề tài. 

o Trong màn hình có thể tìm theo mã hoặc tên cán bộ / tên đơn vị > nhấn  để 

lọc ra kết quả. 

o Có thể chọn nhiều bằng cách tick vào ô  > nhấn  để lưu tên cán bộ đã chọn 

vào danh sách thành viên đề tài. 

o Nhấn  để đóng và không chọn cán bộ vào đề tài. 

- Trong danh sách thành viên đã được chọn 

o Vai trò của các thành viên là bắt bược phải chọn. 

o Muốn xóa thành viên ra khỏi đề tài thì nhấn . 

o Nhân các nút  để chuyển qua lại giữa các tab thông tin. 

 

5.2.2.1.3. Tab Nội dung 

 
- Có dấu * là bắt buộc nhập. 

- Cho điền thông tin của thuyết minh đề tài vào dữ liệu hệ thống. 
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-  để chuyển qua lại giữa các tab nhập thông tin. 

 

5.2.2.1.4. Tab Sản phẩm dự kiến 

 
- Cho điền thông tin, số lượng sản phẩm từ đề tài. 

-  để thêm 1 dòng nhập thông tin khoa học của sản phẩm. 

-  để xóa 1 dòng thông tin đã thêm. 

-  để lưu thông tin đề tài vào hệ thống. 

 

- Nếu nhấn  mà hiện thông báo chưa nhập đủ thông tin thì chuyển giữa các tab 

xem trường dữ liệu nào tô đỏ thì nhập bổ sung. 
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- Lưu thành công thì sẽ hiện thông báo lưu thành công và sẽ hiện 1 dòng thông tin đề tài ở 

vùng khoanh xanh. 

 

5.2.2.2. Cập nhật thông tin 

 

- Thao tác theo thứ tự như trong hình để mở lại màn hình nhập thông tin đề tài. Sau khi 

nhập thông tin nhấn  để lưu thông tin đã cập nhật vào hệ thống. 

- Lưu thành công sẽ hiện thông báo như hình dưới. 

 
 

5.2.2.3. Thuyết minh & Kinh phí  

5.2.2.3.1. Thêm tiến độ thực hiện 

- Mục đích: Khai báo từng đợt thực hiện các nội dung trong quá trình thực hiện đề tài. 

 

- Chọn đề tài cần đăng ký tiến độ → nhấn  để mở màn hình thông tin 

(hình dưới) 
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- Nhập đợt, thời gian thực hiện, thành viên thực hiện, nội dung, kết quả > Chọn 

 hoặc  để lưu thông tin vào hệ thống. 

o  : Không đóng màn hình nhập thông tin và lưu các thông tin đã nhập, 

và tự động xóa các thông tin đã nhập để cho nhập thông tin của đợt tiếp theo. 

o  : lưu các thông tin đã nhập theo đợt, và đóng màn hình nhập thông tin. 

o  : đóng màn hình đang thao tác và không lưu dữ liệu 

o Kết quả sau khi nhập xong sẽ tự cập nhật vào Tab Tiến độ. Cột Trạng thái sẽ mặc 

định sau khi thêm mới sẽ là Chưa báo cáo (như hình dưới) 

 

- Để bổ sung thêm tiến độ → Nhấn  để mở màn hình nhập tiến độ. 

- Để sửa lại thông tin của đợt tiến độ → Mở tab Tiến độ → chọn đợt cần sửa → nhấn  

→ nhấn  để mở màn hình cập nhật > nhập lại thông tin > nhấn  để hoàn tất. 

Thao tác như các bước trong hình dưới để mở màn hình cập nhật tiến độ. 
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5.2.2.3.2. Đăng ký Thuyết minh & Kinh phí 

 

- Nhấn  để mở màn hình nhập thông tin Thuyết minh & Kinh phí (hình 

dưới), gồm 2 tab: 

o Phiếu thuyết minh đề tài 

o Dự trù kinh phí 

 
 

 
- Thông tin có dấu * là bắt buộc nhập. 

-  : lưu các thông tin đã và đóng màn hình nhập thông tin. 

-  : đóng màn hình đang thao tác và không lưu dữ liệu. 

-  : dùng để chuyển qua lại giữa các tab. 

- Lưu ý: ở tab Dự trù kinh phí, nếu Tổng chi tiết của cột Thành tiền lơn hơn Tổng kinh phí 

đã đăng ký thì sẽ không thể lưu và hiện thông báo như hình dưới. 
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5.2.2.3.3. Đề xuất thuyết minh & kinh phí 

 
- Sau khi đã đăng ký thuyết minh & kinh phí, nếu muốn: 

o Điều chỉnh lại thuyết minh & kinh phí thì nhấn  để mở lại màn hình 

chỉnh sửa thông tin. 

o Đề xuất thuyết minh & kinh phí để kiểm duyệt thì nhấn  để gửi 

thông tin đển các đơn vị kiểm duyệt 

- Sau khi đề xuất, trạng thái đề tài sẽ chuyển thành Đề xuất xét chọn (hình dưới) 

 
 

5.2.2.4. Xem lại thông tin của đề tài đã khai báo (2 cách) 

- Cách 1: Xem trong phần thông tin mở rộng của đề tài 

 

- Cách 2: Xem trong phần cập nhật thông tin. Nhấn  > Chọn   để mở màn hình 

cập nhập thông tin đề tài. (Đề tài đã đề xuất thì có thể nhấn để xem thông tin nhưng 

không thể điều chỉnh) 

 
 

5.2.2.5. Xóa đề tài đã khai báo 

- Chỉ áp dụng đối với đề tài mới khai báo và chưa kiểm duyệt. 

- Cách 1: Tìm đúng đề tài muốn xóa > Nhấn  > Chọn  > Hiện của sổ thông 

báo > Chọn Đồng ý > Đề tài được xóa. 

- Cách 2: Tick chọn  đầu dòng đề tài > nhấn  > Chọn đồng ý > Đề tài được xóa. 
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5.2.2.6. Sao chép thông tin đề tài 

 
- Chức năng dùng để sao chép và tạo nhanh thông tin đề tài được chọn. (khuyến nghị dùng 

khi test chức năng). 

- Tìm đề tài cần sao chép > Nhấn  > Chọn  > Màn hình khai báo thông tin 

đề tài hiện lên > Cập nhật lại các thông tin > Nhấn  để lưu thông tin vào hệ 

thống.  

- Tên đề tài sau khi sao chép sẽ có chữ (Copy). 
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5.3. Quản lý hội đồng 

- Đối tượng thao tác: Admin / user được phân quyền. 

- Mục đích:  

o Cho phép tạo thông tin hội đồng kiểm duyệt / nghiệm thu đề tài. 

o Cho phép thành viên thuộc hội đồng đưa kết quả kiểm duyệt / nghiệm thu trực 

tiếp vào hệ thống mà không cần ghi tay bản giấy. 

 
- Vùng khoanh đỏ: các bước thao tác mở chức năng. 

- Vùng khoanh xanh: Danh sách hội đồng + thể hiện chi tiết thông tin của hội đồng. 

- Vùng khoanh tím: để mở/đóng chức năng tìm kiếm cho giao diện đang mở. 

-  để mở màn hình nhập thông tin hội đồng => Sau khi thêm xong kết quả hiện ở 

vùng khoanh xanh. 

-  đề xóa hội đồng được chọn. 

-  Tìm theo điều kiện đã nhập trong vùng khoanh tím. 

-  Xóa tất cả điều kiện tìm đã nhập trong vùng khoanh tím. 

-   Để điều chỉnh lại thông tin của hội đồng đã lưu trước đó. 

-   Để sao chép tất cả thông tin của hội đồng đó thành 1 dòng thông tin mới có 

chữ (copy) liền kề sau tên của hội động. 

-  Để xóa thông tin hội đồng. 

-  Để điều chỉnh phân quyền vai trò của các thành viên hội đồng. 

 

5.3.1. Thêm mới hội đồng 

 
- Thao tác như hình trên để mở giao diện chức năng Quản lý Hội đồng. 

- Nhấn  để mở màn hình nhập thông tin hội đồng: 

o Tab thành phần tham gia: (thực hiện như thêm thành viên ở đề tài) 

o Tab thông tin: 

▪ Thông tin có dấu * là bắt buộc. 

▪ Chọn loại phòng đề xuất: thông tin này hệ thống tự nạp sẵn theo loại phòng ban 

của user đang thao tác. 
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▪ Bắt đầu, Kết thúc: thời gian hiển thị + thực hiện quyền của các thành viên Hội 

đồng. 

▪ Danh sách đề tài: nhấn nút  để mở màn hình chọn danh sách đề tài cho hội 

đồng. Thực hiện theo các bước khoanh đỏ trong hình dưới để thêm đề tài. Kết quả 

được sẽ là danh sách đề tài trong phần khoanh xanh. 

 

- Sau khi thực hiện nhập thông tin đầy đủ, nhấn  để lưu dữ liệu vào hệ thống. 

Kết quả sẽ được 1 dòng thông tin Hội đồng với trạng thái Tạo mới như hình dưới. 
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5.3.2. Phân quyền tự động theo vai trò Hội đồng 

5.3.2.1. Thiết lập quyền theo loại hội đồng và vai trò trong hội đồng 

- Đối tượng thao tác: Admin / user được phân quyền. 

- Mục đích: Cho phép thiết lập sẵn các quyền được xử lý theo từng loại hội đồng và vai trò 

của thành viên trong hội đồng. 

- Khoanh đỏ: các bước để mở danh mục Phân quyền theo vai trò NCKH 

- Khoanh xanh lá: mở màn hình thêm thông tin → Nhập thông tin → nhấn  để ghi dữ 

liệu vào hệ thống. 

- Khoanh xám: chọn loại hoạt động của hội đồng. 

- Khoanh xanh dương: chọn phân quyền của hội đồng. 

- Khanh xanh lơ: chọn vai trò của hội đồng. 

- Khoanh tím: mở màn hình chỉnh sửa  → Điều chỉnh thông tin → nhấn  để ghi dữ 

liệu vào hệ thống. 

- Khoanh vàng: thao tác để xóa thông tin đã tạo. 

 
 

5.3.2.2. Thiết lập quyền cho thành viên trong hội đồng 

- Đối tượng thao tác: User tạo tạo hội đồng 

- Mục đích: Để user tạo hội đồng có thể thiết lập lại phân quyền, thời gian được thực hiện 

quyền của các thành viên hội đồng. 

 
- Thao tác theo các bước khoanh đỏ hình trên để thực hiện phân quyền cho vai trò thành 

viên trong hội đồng. 

- Ở màn hình phân quyền vai trò: 

o Cột Vai trò: sẽ tự động nạp từ Danh mục Phân quyền theo vai trò NCKH. 
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o Cột Ngày bắt đầu: sẽ tự động nạp ngày (Bắt đầu) khi khai báo thông tin hội đồng. 

Nếu ngày hiện tại chưa đến ngày này thì vai trò đấy sẽ không được thực hiện quyền 

đã phân công. 

o Cột Ngày kết thúc: sẽ tự động nạp ngày (Kết thúc) khi khai báo thông tin hội đồng, 

nếu ngày này thì vai trò đấy trong hội đồng sẽ không được thực hiện các quyền đã 

phân công. 

o Cột Quyền quản lý: sẽ tự động nạp từ Danh mục Phân quyền theo vai trò NCKH. 

- Thông tin ở màn hình phân quyền vai trò có thể điều chỉnh lại để phù hợp với công tác 

quản lý của người tạo thông tin hội đồng mà không cần phải vào Danh mục > Phân quyền 

theo vai trò hoặc Phân quyền user để xử lý. Sau khi điều chỉnh thì nhấn  đề ghi dữ 

liệu vào hệ thống. 

 

5.3.3. Đề xuất, Kiểm duyệt, Cấp số quyết định thành lập hội đồng 

- Đối tượng thao tác: User được phân quyền (tất cả user liên qua tham gia vào quy trình 

thực hiện thành lập hội đồng) 

- Mục đích: Cho phép user tại các đơn vị có thể kiểm duyệt thành lập hội đồng theo từng 

bước của quy trình đã cài đặt trong hệ thống. 

 

5.3.3.1. Giới thiệu về quy trình thành lập Hội đồng xét chọn / xét duyệt 

 

5.3.3.2. Đề xuất hội đồng 

- Tại màn hình Quản lý hội đồng của các đơn vị, user nhấn  Đề xuất như hình dưới để 

chuyển trạng thái của thông tin hội đồng, cũng như là đưa thông tin đó cho user tiếp theo 

kiểm duyệt theo quy trình đã cài đặt. Kết quả như hình dưới. 

 
 

5.3.3.3. Kiểm duyệt hội đồng 

- Tùy vào các khối Khoa/Bệnh viện/Phòng Ban có quy trình thành lập hội đồng khác nhau 

thì các bước thao tác trên hệ thống cũng sẽ khác nhau (tham khảo lại quy trình đã đưa ra 

bên trên) 
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- Để đưa ra kết quả kiểm duyệt, user được phân quyền xử lý thực hiện thao tác theo các 

bước như hình trên. Kết quả cuối cùng sẽ được thể hiện qua trạng thái của hội dồng. 

o Chờ duyệt: dùng để cho user khác biết đã tiếp nhận bước xử lý nhưng chưa thể 

đưa ra quyết định (có thể chọn hoặc không trong quy trình) 

o Không duyệt: không đồng ý thông tin đề xuất. Thông tin sẽ trả về người tạo thông 

tin để điều chỉnh. Nếu chọn kết quả này thì user bắt buộc phải nhập ghi chú để 

người nhận kết quả biết hướng xử lý tiếp theo. 

o Đã duyệt: đồng ý với thông tin đề xuất. Thông tin này sẽ được chuyển tới bước xử 

lý tiếp theo tùy vào quy trình đã cài đặt sẵn. Ở kết quả này thì không cần phải 

nhập ghi chú. 

 

5.3.3.4. Cấp số quyết định thành lập hội đồng 

- Trong hệ thống, thường các bước cấp số là kết thúc quy trình. 

- Để nhập số quyết định, ngày ký quyết đinh thì user sẽ thao tác như các bước khoanh đỏ 

trong hình dưới.  

- Kết quả đạt được là trạng thái được thay đổi như vùng khoanh xanh. 

- Để xem lại thông tin đã nhập, thì mở rộng thông tin và xem các tab chi tiết như phần tô 

vàng. 

- Để chỉnh sửa lại thông tin đã nhập thì bấm vào Cấp lại số quyết định để mở lại màn hình 

đã thao tác trước đó. 

 

 
 

5.3.4. Hội đồng kiểm duyệt 

- Đối tượng thao tác: thành viên hội đồng đã được phân quyền theo vai trò. 

- Mục đisch: Cho phép các thành viên hội đồng nhập thông tin đánh giá, biên bản họp, 

phiếu phản biện, phiếu nhận xét. 
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- Để mở màn hình thông tin của hội đồng, user thao tác theo các bước khoanh đỏ trong 

hình trên. 

- Để nhập kết quả của buổi họp, user thao tác theo các bước khoanh xanh trong hình trên. 

- Tùy vai trò của user trong hội đồng mà sẽ hiển thị quyền nhập phiếu thông tin khác nhau, 

ví dụ: 

o Chủ tịch: Chỉ nhập phiếu đánh giá 

o Thư ký: Nhập phiếu đánh giá, biên bản họp. 

- Thao tác như các bước khoanh xanh (hình trên) để mở màn hình nhập kết quả (hình 

dưới). Sau khi nhập thông tin, nhấn  để ghi dữ liệu vào hệ thống. 
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- Trong tab Danh sách đề tài, user có thể kiểm tra xem các thành viên hội đồng đã nhập đủ 

các phiếu thông tin chưa, bằng cách nhấn vào số lượng hiển thị tại các cột: 

o Phiếu đánh giá đề cương Hội đồng xét chọn 

o Biên bản họp Hội đồng xét chọn 

o Phiếu đánh giá Hội đồng nghiệm thu 

o Phiếu nhận xét Hội đồng nghiệm thu 

o Phiếu tổng hợp điểm Hội đồng nghiệm thu 

 
 

- Để kết thúc quy trình Xét duyệt / Xét chọn và Nghiệm thu, tất cả thành viên có tên trong 

hội đồng phải nhập kết quả kiểm duyệt cho đề tài bằng cách thay đổi trạng thái cho đề tài 

đó để xác chuyển đến bước xử lý tiếp theo hoặc trả đề tài lại cho chủ nhiệm. 

- Để mở màn hình nhập kết quả kiểm duyệt thao tác theo các bước khoanh đỏ trong hình 

dưới. Sau khi hoàn tất nhấn  để ghi dữ liệu vào hệ thống 
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