BOY TE CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

TRUONG PAI HQC Y DUQC Péc lap — Tw do — Hanh phic
CAN THO
$6:3395 /QD-DHYDCT Can Tho, ngay 4.4 thdng AD nam 2023
QUYET PINH

Ban hanh quy dinh vé viée ky két hop dong lao dong
tai Truong Pai hoc Y Duwge Can Tho

HIEU TRUONG TRUONG PAI HOC Y DUGC CAN THO

Can cir Bo Ludt Lao dong ngay 20 thdang 11 nam 2019;

Can cir Nghi dinh 111/2022/ND- CP ngay 30 thang 12 nam 2022 cua Chinh
phii quy dinh vé hop dong déi véi mét sé loai cong viéc trong co quan hanh chinh va
don vi sw nghiép cong ldp;

Can cir Nghi dinh 204/2004/ND-CP ngay 14thdng 12 ndm 2004 cia Chinh

phi quy dinh vé ché dé tién lwong doi véi can bé, cong chire, vién chirc va luc luwong
vil trang,

Can cir Quyét dinh 1 84/2002/QD-TTg ngay 25 thang 12 nam 2002 cua Thu
twéng chinh phii vé viéc thanh lip T ruong Dai hoc Y Duwge Can Tho;

Can cir Nghi quyét s6 372/NQ-HDT-DHYDCT ngay 27 thang 01 nim 2021
cua Hpi dong trieong T ruong Dai hoc Y Duge Can Tho vé viée ban hanh Quy ché To
chirc va hoat dong cua Trieomg Pai hoc Y Dwoce Can Tho;

Xét dé nghi ciia Truwong phong Té chire cdn bg.

QUYET PINH:

Piéu 1. Ban hanh kém theo Quyét dinh nay Quy dinh vé ky két hop dong lao
dong tai Truong Dai hoc Y Duoe Can Tho.

Piéu 2. Quyet dinh nay co hiéu luc ké tur ngay ky. Céc quy dinh cta Truong
vé ky két hgp dong lao dong tai Quyét dinh sb 376/QD DHYDCT ngay 17/03/2015;
Quyét dinh 863/QD-PHYDCT ngay 28/8/2017; Quyét dinh s6 1324/QD-DPHYDCT
ngay 14/06/2021 hét hi¢u luc ké tir ngay Quyét dinh nay c6 hiéu luc.

Diéu 3. Truong Phong Hanh chinh tong hop, Truéng Phong Té chire can b,
Truong cac don vi va vién chirc ¢6 lién quan chju trach nhiém thi hanh Quyét dinh
" Ly,

Noi nhén:
- Nhu diéu 3;
- Luu: VT, TCCB.u}




~ BOYTE CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
TRUONG PAI HQC Y DUQC Doc 1ap — Ty do — Hanh phiic
CAN THO

QUY DPINH
Vé viée ky két hop dong lao dong tai Truong Pai hoc Y Dugc Can Tho
(Ban hamh kém theo Quyeét dinh s6 3393 /QD-PDHYDCT ngay4 thangA® nam
2023 cua Hiéu truong Truong Dai hoc Y Duwoc Can T ho)

Chuong I
QUY PINH CHUNG
Diéu 1. Pham vi diéu chinh

Quy dinh nay quy dinh vé nguyén téc, diéu kién, trinh tu, thd tuc ky két
hop dong lao dong ddi véi mot sd loai cong vige tai Truong Pai hoc Y Duoc
Can Tho (goi tét 1a Trudng).

Diéu 2. Poi twong ap dung

1. Nguoi lao dong lam cong viéc chuyén mon, nghiép vu.
2. Nguoi lao dong lam cong viéc thira hanh, phuc vu.

Diéu 3. Tiéu chuin, didu kién ky két hop ddng lao dong

1. C4 nhan ky két hop ddng lao dong phai dap tng day du cac tiéu chuén,
diéu kién sau day:

a) C6 mot qudc tich 1a qudc tich Viét Nam:;

b) Pt tudi lao dong theo quy dinh cta phap luét lao dong;

¢) C6 du strc khoe dé 1am viéc;

d) C6 ly lich dugc co quan ¢6 thim quyén x4c nhan;

d) Co kha nang dép tng yéu cau ciia vi tri viéc lam;

¢) Khong trong thoi gian bi truy ctru trach nhiém hinh sy hogc chép hanh
an phat tu, cai tao khong giam giit hodc dang bi &p dung bién phép gido duc tai
xd, phuong, thi trdn; dua vao truong gido dudng; dua vao co s& gido duc bit

budc va dua vao co s¢ cai nghién bat buc; khong trong thoi gian bi cAm hanh
nghé hodc cam lam cong viée lién quan dén cong viée ky két hgp dong;



g) Pap (mg céc tidu chuan, diéu kién khac theo quy dinh cta phap luat
chuyén nganh va theo tiéu chuan, diéu kién cta vi tri viéc lam theo quy dinh cta
co quan ¢ thim quyén tuyén dung.

Piéu 4. Cac loai hop dong lao dong

1. Hop dong thir viéc khong dong bao hiém x4 hoi.

2. Hop ddng thuc hién cong viéc chuyén mén, nghiép vu c6 dong bao
hiém x4 h¢i.

3. Hop dong thuc hién cong viée hd trg, phuc vu c6 déng bao hiém x3
hoi.

Piéu 5. Cac cong viéc thuce hién hop dong

1. Céc cOng viéc chuyén mon, nghiép vu thudc danh muc vi tri viéc lam
chirc danh nghé nghiép chuyén nganh va vi tri viéc lam chtic danh nghé nghiép
chuyén mon dung chung tai Truong.

2. Céac cong viéc ho trg, phuc vu bao gdom:
a) Lai xe, Bao v€, Y cong;

b) Nhan vién cdy xanh, to giang duong, phuc vu, tap vu, trong git
phuong tién, cong viée hd trg, phuc vu khac.

Diéu 6. Ché d9, chinh sach d6i véi nguoi lao dong

1. Buge xéc dinh 1a nguoi lao dong co hitu nam trong tong sé luong
ngudi lam viée cua Truong.

2. Tién luong

a) Déi vaoi hop dong thuc hién cong viée chuyén moén, nghiép vu: duoc
huong twong Ung v&i ngach, bdc luong theo quy dinh tai Nghi dinh
204/2004/ND-CP vé ché do tién luong dbi vdi can bd, cong chire, vién chic va
luc luong vil trang.

b) Ngudi lao dong lam cdng viée thira hanh, phuc vu:

- Lai xe, Bao vé: dugce hudng tuong Umg véi ngach, bac luong theo quy

dinh tai Nghi dinh 204/2004/ND-CP vé ché d9 tién luong déi v6i can bo, cong
chtre, vién chire va luc luong vil trang.

- Nhan vién cay xanh, t6 giang duong, phuc vu, tap vu, trong gilt phuong
tién, cong viéc hd trg, phuc vu khac: dugce huong tuong tmg véi nhdm ngach



nhédn vién bao v¢ theo Nghj dinh 204/2004/ND-CP v& ché d4 tidn luong d6i véi
can bg, cong chire, vién chire va luc luong vii trang. Tién luong co ban cua
nguoi lao dong s& duge quy ddi nhu sau:

+ Khi quy doi tir hé sb ngach, bic sang ma tién lvong co ban ma cao hon
murc luong t6i thiéu vung thi gitr nguyén ngach, bac dé va ghi 16 trén hop dong.

+ Khi quy doi tir hé sb ngach, béc sang ma tién luong co ban ma thdp hon
murc luong téi thiéu vung thi s& tra lvong co ban cho nguoi lao dong bang voi
mirc luong t6i thiéu vung va ghi r trén hop ddng. Phin chénh l&ch dé tra luong
trich tor thu nhép tang thém ngudi lao dong va ngudi lao dong phai dong cac
khoan bao hiém cho phan chénh léch di trich.

2. Tién thu nhép tang thém: Thuc hién theo quy ché chi tiéu noi bo va quy

\
A

dinh ve chi tra thu nhap tang thém cua Truong.

3. Nang luong, xép luong va cac ché d6 phu cap khac: Thuc hién theo
quy ché nang luong, xép luong clia truong va cac quy dinh c6 lién quan.

4. Céc truong hop dic biét do T ap thé lanh dao Truong xem xét, quyét
dinh.

Diéu 7. Trinh tw, thi tuc xem xét ky két hop dong lao dong
1. Thyc hi¢n quy trinh tuyén dung lao dong theo quy dinh.

2. Déi vé6i Truong hop déc biét cac don vi dé xuét vé Phong T4 chuc can
bo dé trinh Tap thé lanh dao Truong xem xét, quyét dinh.

Chuong I1
QUY DPINH VE KY KET HQP PONG LAO PONG

Diéu 8. Hop dong thir viéc
1. Thoi gian:

a) Thur viéc 60 ngay ddi véi cong viée c6 chirc danh nghé cén trinh do
chuyén moén, k§y thuat tir cao dang tro 1én.
b) Thur viéc 30 ngay dbi véi cong vigc ¢6 chirc danh nghé can trinh do

chuyén moén ky thuat trung cép nghé, trung cép chuyén nghiép, céng nhan ky
thuat, lai xe va nhan vién khac.



2. Déi tuong: Ngudi lao dong thuc hién cong viée chuyén mén, nghiép vu
hoac hd tro, phuc vu bat dau lam viéc tai Truong. Trir céc truong hop duge mién
thoi gian thir viéc theo quy dinh cua phép luét.

3. Ché do luong: Trong thoi gian thir viéc dugc huéng 85% mirc tién
luong quy dinh tai Diéu 6 quy dinh nay. Khéng dong BHXH, BHYT, BHTN.

4. Don vi sur dung ngudi lao dong truc tiép co trach nhiém cu can bd co
chirc danh nghé nghiép bang hoac cao hon, ¢ nang lyuc, kinh nghiém vé chuyén
mon, nghiép vu va kha nang truyén dat huéng dan tha viée cho nguoi dugc thur
viéc ndm vimg va tap lam nhitng cdng viéc theo yéu cau ndi dung thir viée.
Khéng thyc hién viéc cir mdt ngudi huéng dan cho hai ngudi thir viée trd [én
trong cung mat thoi gian.

5. Trude 05 ngay hét thoi gian hop dong thu viée, cac don vi tién hanh
lam thu tuc nhéan xét két qua thur viée (Theo mau 01; 02 va 03). Néu nguoi lao
dong thu viée dat yéu cau thi Truong s& ky hop ddng lao dong chinh thirc. Néu
trong thoi gian thir viée khong dat yéu cau thi Truong s& khong tiép tuc ky hop
dong lao dong.

Di¢u 9. Hop dong lao dong chuyén mon, nghiép vu ¢6 thoi han xac
dinh lan thir nhét

1. Thoti gian: 12 thang.

2. Déi tuong: Nguoi lao dong da thuc hién hop dong lao dong thir viée &
Diéu 8 quy dinh nay.

3. Ché d6 tién luong:

a) Hudng 100% cua hé sb ngach bac luong quy dinh tai Piéu 6 quy dinh
nay va 70% thu nhép tang thém theo quy ché chi tiéu ndi bd cua Trudng.

b) Bugc tinh mbc nang bac luong theo quy dinh.

¢) buge dong BHXH, BHYT, BHTN theo quy dinh.

d) Céc ché do, quyén loi khac theo quy dinh hién hanh cua Nha nuée va
theo quy ché chi tiéu nodi bo cua Truong.

4. Cham nhét 15 ngay lam viéc trude khi hét han hgp dong lao dong:
nguoi lao dong lam béo céo két qua lam viée, kiém diém va danh gid cong tac
trong thoi gian hgp dong; thong qua tap thé don vi st dung lao dong truc tiép dé
nhén xét két qua hop ddng (Theo miu 01 va 03) va giri vé Phong Té chiic Can



bo. Néu dat yéu cau chuyén sang ky tiép loai hop dong lao dong xac dinh thoi
han 14n hai.

Diéu 10. Hop ddng lao dong c6 xdc dinh thoi han lan thi hai

1. Thoi gian: 24 thang.

2. Déi tuong; Nguoi lao dong da thuc hién hop dong lao dong & Piéu 9
quy dinh nay.

3. Ché d6 tién luong:

a) Huong 100% ctia hé s6 ngach bac quy dinh tai Diéu 6 quy dinh nay va
70% thu nhap tang thém theo quy ché chi tiéu ndi bg ctia Truong.

b) Dugc dong BHXH, BHYT, BHTN theo quy dinh.

¢) Céc ché do, quyén loi khéc theo quy dinh hién hanh ctia Nha nudc va
theo quy ché chi tiéu noi bo cua Truodng.

4. Chdm nhat 15 ngay lam viée trude khi hét han hop ddng lao dong:
nguoi lao dong lam bao cdo két qua lam viéc, kiém diém va danh gia cong tac
trong thoi gian hgp dong; thong qua tap thé don vi st dung lao dong truc tiép dé
nhén xét két qua hop dong (Theo mAu 01 va 03) va giri vé Phong T6 chirc Cén
bd cham nhét 10 ngay trude khi hét han hop ddng. Néu dat yéu cau chuyén sang
ky tiép loai hop dong lao dong khong xac dinh thoi han.

Diéu 11. Hop dong lao dong khong xac dinh thoi han
1. Thoi gian: khong xé4c dinh thoi han

2. i tuong: Ngudi lao dong da thuc hién hop dong lao dong & Piéu 10
quy dinh nay.

3. Ché d6 tién luong:

a) Puge hudéng 100% muc luong quy dinh tai Diéu 8 quy dinh nay va
100% thu nhdp tang thém theo quy ché chi ticu ndi bg cua Trudng.

b) bugc dong BHXH, BHYT, BHTN theo quy dinh

¢) Céc ché do, quyén loi khac theo quy dinh hién hanh cia Nha nudc va
theo quy ché chi tiéu ndi bo cua Nha truong,



Chuong IV
PIEU KHOAN THI HANH

Piéu 12. Didu khoén chuyén tiép

Nguoi lao dong da ky két hop dong lao dong v&i Truong trude ngay quy
dinh nay c6 hiéu lyc thi van tlep tuc hop dong lao dong da ky két. Khi hop dong
lao dong hét han thi viée ky tiép phai cén ctr vao quy dinh nay.

Pidu 11. Trach nhiém thi hanh

1. Truong cac don vi thude, truc thude Trudng cd trach nhi¢m trién khai
dén vién chirc, ngudi lao dong duge biét va thyc hién.

2. Trong qua trinh thuc hién, néu ¢6 khé khan can b sung, diéu chinh dé
nghi ca nhan, don vi co lién quan phan anh kip thoi bang van ban vé Phong Té
chire can bd dé téng hop bao cdo Higu truong xem xét bé sung, stra di phit hop

v&i tinh hinh thue tem_




M4u 01 - Danh cho ngudi thir viée/hop ddng

~ BOYTE CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
TRUONG PAI HQC Y DUQC Doc 1dp — Tw do — Hanh phiic
CAN THO

BAN BAO CAO KET QUA THU VIEC/HQP PONG
Kinh giri: - Hi¢u Truong Truong DPHYDCT;
- Lanh dao don vi;
- Truéng P. TCCB;

Ho va tén nhan vién thir viéc/hgp dong:

............................................................

ba thu viée/hop déng tai:

.......................................................................................................

Cong viéc dugce giao:

L. Tw nhén xét ket qua lam viéc:

1. Pham chét dao dirc:

....................................................................................................................................................
....................................................................................................................................................

....................................................................................................................................................

....................................................................................................................................................

....................................................................................................................................................
....................................................................................................................................................

....................................................................................................................................................

....................................................................................................................................................

...................................................................................................................................................
....................................................................................................................................................

....................................................................................................................................................

....................................................................................................................................................

....................................................................................................................................................
....................................................................................................................................................

....................................................................................................................................................

....................................................................................................................................................

....................................................................................................................................................

....................................................................................................................................................

....................................................................................................................................................

NGUOI TU NHAN XET



M4u 02 - Danh cho nguoi huéng din thir viec/hop ddng

BOY TE CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
TRUONG PAI HQC Y DUQC Poc 1ap — Tw do — Hanh phic
CAN THO

BAN NHAN XET NHAN VIEN THU VIEC/HQP PONG
Kinh giri: - Hi¢u Truong Truong PHYDCT;
- Lanh dao don vi;
- Truong P. TCCB;

Ho va tén nhan vién thu viéc/hop déng:

.........................................................................................

Da thtr viée/hop déng tai:

.......................................................................................................

.........................................................................

Cong vi¢e dugce giao:

I. Nhan xét két qua hop dong:

1. Pham chét dao drc:

....................................................................................................................................................

....................................................................................................................................................

....................................................................................................................................................

....................................................................................................................................................

....................................................................................................................................................

....................................................................................................................................................

....................................................................................................................................................

....................................................................................................................................................

....................................................................................................................................................

....................................................................................................................................................

....................................................................................................................................................

....................................................................................................................................................

....................................................................................................................................................

....................................................................................................................................................

CAN BQO HUONG DAN



M4u 03 - Danh cho cho Khoa/Phong

BO Y TE CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
TRUONG PAI HOC Y DUQC Doc 1ap — Tw do — Hanh phiic
CAN THO

BIEN BAN XET NHAN VIEN THU VIEC/HQP PONG

L. Thoi gian, dia diém:
II. Thanh phén:

....................................................................................................................................................

....................................................................................................................................................

....................................................................................................................................................

III. N§i dung:
1. Thong qua ban bdo céo két qua thir viéc/hop ddng
2. Thong qua ban nhan xét nhén vién thr viée/hop ddng cua can bd huéng dan

3.Y kién (cua nhitng thanh vién du hop)

....................................................................................................................................................

....................................................................................................................................................
....................................................................................................................................................

4. Théng nhit dé nghi cua don vi:
X¢ét qua trinh cong tac va theo nhu ciu nhiém vu ctia don i, chung t6i dé nghi nha

truong . . (tiép tuc, khéng tiép tuc) ky Hop dong lao
dong voi Ong/ Ba

..................................................................................

CHU TRi CUQC HOQP THU KY CUQC HQP



