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HUONG DAN

Viét va trinh bay dé 4n tét nghiép Thac si &ng dung

I. GIOI THIEU

Dé an tbt nghiép thac si ing dung 1a mot nghién ciru tu van thuc hién cho mét du 4n
thuc té hodc trién khai mot van dé nao d6 trong thuc tién. P& 4n cin néu ro mot van dé can
thuc hién hodc trién khai tai mot td chic hay co quan nhét dinh. D& 4n phai c6 muc tiéu
xac dinh, nhiém vu cu thé dé thuc hién muc tiéu d6 va két qua du bao c6 tinh ing dung
thuc tién cao, tinh kha thi va nhan rong.

Trong dé an, hoc vién can néu 1én dugc vain dé minh quan tdm, phéan tich van dé va
trinh bay nhirng két qua méi ma hoc vién phat hién dugc; tir d6 dwa ra y kién, quan diém,
dé xuét va kiém nghiém dugc md hinh, giai phap méi dé giai quyét hicu qua nhirng thach
thire trong thyc tién. Noi dung dé an phai thé hién duoc nang luc ing dung khoa hoc, cong
nghé va giai quyét vin dé cua hoc vién, kha ning am hiéu vé ly thuyét va van dung ly
thuyét dé lwya chon vén dé can thiét trong thuc tién phi hop véi chuyén nganh dao tao, tim
ra nguyén nhén, giai phap kha thi giai quyét van dé.

II. CAU TRUC CUA PE AN

Dé 4n sé gdm céc thanh phén chinh nhu sau:

MO PAU (khoang 2 trang)

Phén m¢ dau cin néu rd:

- X4c dinh véan dé cén thyc hién, trién khai (phuong phép, k¥ thuat, cach thirc lién quan
dén chan doan, diéu tri, tién lugng, du phong, quan ly...) gén lién voi mét td chire hay co
quan nhét dinh, dy 1a hai ndi dung can phai c6 trong tén dé 4n.

- Trinh bay co s Iya chon tb chirc hay co quan c6 van dé cin giai quyét voi nhirng ly
do cu thé.

- Néu Ién tdm quan trong, tinh cép thiét cua viéc xay dung dé an va tac dong cua viéc
thuc hién dé an dén xa hoi va dén t6 chire, co quan da lya chon.

- Muc tiéu dé an: gém 2 muc tiéu

e Muc tiéu 1: Phén tich thuc trang cta vin dé can thuc hién, trién khai.

e Muc tiéu 2: Dé xuit giai phap dé trién khai, thuc hién van dé dé.
Chwong 1. CO SO PE XAY DUNG DE AN (chiém khoang 1/3 chidu dai dé 4n)
- Gi6i thiéu chung vé vén dé can thuc hién, trién khai. 9



- Trinh bay cac kién thirc, khai niém c6 lién quan dén dé 4an, néu ro nhirng ddu hiéu
canh bao ddy 1 cc van dé can duoc thyc hién, trién khai trén co s& cin cir vao ly thuyét
va thyc tién (tai chinh, vat chat, kinh té, xa hoi...) dé phén tich va x4c dinh cac du hiéu do
1a biéu hién cta van d cin thuc hién, trién khai.

Chuwong 2. NQI DUNG DE AN (chiém khoang 1/3 chiéu dai dé &n)

- Phén tich, danh gia thyc trang cia van dé can thuc hién, trién khai, c¢6 thé tién hanh
mot khao sat hay diéu tra nho dé thu thap va trinh bay két qua dudi dang bang, biéu d9,
hinh, so db.

- Phan tich, danh gi4, tong hop két qua cac cong trinh nghién ciru trude d6 cia céc tac
gia trong va ngoai nudc lién quan mat thiét dén dé an; néu nhitng vin d con tdn tai; chi ra
nhitng v4n dé ma dé an cén tap trung nghién ciru giai quyét.

Chuwong 3. PE XUAT GIAI PHAP VA KIEN NGHI (chiém khoang 1/3 chidu dai d& 4n)

- Pé xuét nhitng nhiém vu va giai phép cu thé dé thuc hién, trién khai van dé do6 tai to
chire hay co quan nhat dinh, cac nhiém vu va giai phép phdi mang tinh kha thi, c¢6 kha ning
ing dung va nhan rong. Can néu rd ly do tai sao lua chon cac nhiém vu va giai phap dé.

- Mb ta céc diéu kién, cac nguén luc vé nhan luc, phuong tién, co sd vat chét ha téng,
trang thiét bi, cong cu, mdy mdc, tai chinh, cong nghé thong tin dé thuc hién cdc nhiém
vu va giai phép do.

- Néu céc diéu kién hay cac yéu té anh huéng dén viéc thuc day hay han ché cho viéc
thuc hién cac nhiém vu va giai phap do.

- Kién nghi cho viéc lam tiép theo (néu co).

KET LUAN (01 trang)

- Két luan nhitng diém chinh lién quan dén dé an.

- Tac dong va y nghia cta dé 4n.

TAI LIEU THAM KHAO

Liét ké day du (theo quy dinh cach viét tai liéu tham khao) céc tai liéu trong va ngoai
nudce dugc trich dan, sir dung va dé cép tdi trong ndi dung dé an. S4 tai lieu tham khao
khoang: 0,5 tai li¢u cho 1 trang dé 4n, trong d6 c6 it nhit 50% sé tai lidu méi cap nhat
trong vong 5 nam tr¢ lai.

PHU LUC

II1. HINH THUC CUA BE AN

Dé 4an duoc déng bia cimg, in trén mét mit gidy tring khd A4 (210 x 290 mm), gdm céc phan:

1. Trang bia
2. Trang phu bia
3. Loi cam doan
4. L&i cam on
5. Muc luc
6. Danh muc cac chir viét tétg



7. Danh muc céc bang
8. Danh muc cac biéu d6, hinh anh
9. Noi dung cua dé an
MO DAU
Chuong 1. CO SO BE XAY DUNG PE AN
Chuong 2. NOI DUNG BE AN
Chuong 3. PE XUAT GIAI PHAP VA KIEN NGHI
KET LUAN
10. Tai liéu tham khao
11. Phu luc
3.1. N6i dung dé an
3.1.1. Loi cam doan

Té4c gia cam doan ban than thuc hién dé 4n, két qua trung thuc, khach quan va khong
trung lap.

3.1.2. Loi cam on

Tac gia dé an viét ndi dung 101 cam on theo dic thu hudéng nghién ciru cua minh.
3.1.3. Muc luc

Tiéu dé clia trang 1a “MUC LUC” in hoa, ¢& chit 14, canh gifra.

Tur “Phan” viét thuong, ¢& chit 14 Times New Roman kém theo sb A Rép cua sb
phén, tén phan in hoa, c¢& chir 14 Times New Roman. Khong liét ké cac tiéu muc cép 3
va 4, khong viét tat trong phan muc luc. Nén sip xép sao cho muc luc ctia dé 4n gon
trong mot trang gidy (ti da 1a 2 trang).

3.1.4. Danh muc chir viét tiit, danh muc thudt ngir tiéng nwéc ngoai va tiéng Viét

Danh muc chir viét tit xép theo thir tr ABC theo chit viét tit. Phai ghi tuong Ung gitra
chir viét tit véi chir diy du duoc viét tit. Néu chir viét tit 1a tiéng nudc ngoai c6 thé tach
thanh mdt trang riéng, hodc lam thém mot danh muc ddi chiéu cac thuat ngir nudc ngoai
va tiéng Viét.

3.1.5. Danh muc cic bang

Liét ké theo thir tu bang trinh bay trong dé 4n kém theo sb trang cdn bén phai.

Néu tén bang c6 tir hai dong tr¢ I1én, dong thir hai tré di thut vao 5 ky tur so véi chir
dau tién cua dong thir nhét.

3.1.6. Danh muc cac biéu dd, hinh dnh

Liét ké s6 hinh, d6 thi, so dd, anh, ... theo th ty gidng nhu danh muc bang.
3.2. Yéu ciu vé hinh thirc dé 4n
3.2.1. Trinh bay dé an

Pé 4an phai dugc trinh bay mach lac, rd rang, sach sé&, khong duoc tay x6a, c6 danh
sb trang, danh sb bang, biéu dd, so dé, hinh vé.

Pé 4n sir dung font chir Times New Roman c& 14 cia soan thao Winword hodc tuong y.



duong; mat do chir binh thuong, khong dugc nén hoac kéo dan khoang cach giira cac
chir; dan dong ddt & ché d6 1,5 lines; 18 trén 3,5 cm; 18 dudi 3 cm; 18 trai 3,5 cm; 18 phai
2 cm. Néu c6 bang biéu, hinh vé trinh bay theo chiéu ngang kho gidy thi ddu bang 1a 18
trai cua trang, nhung nén han ché trinh bay theo cach nay.

3.2.2. S6 trang ciia dé an

NOoi dung chinh khoang 50 trang, khong ké muc luc, cac danh muc, tai liéu tham khao

va phu luc. Trong do:
MG PAU: Khoang 02 trang.
Chuong 1. CO SO DE XAY DUNG BE AN: chiém khoang 1/3 chidu dai d& an.
Chuong 2. NOI DUNG BE AN: chiém khoang 1/3 chiéu dai d 4n.
Chuong 3. DE XUAT GIAI PHAP VA KIEN NGHI: chiém khoang 1/3 chiéu dai d& an.
KET LUAN: Khoang 01 trang.

3.2.3. Cach d4nh so trang, cac tiéu muc

S6 trang dugc danh & giita, phia trén diu mdi trang gidy. P& an duogc danh sb trang
tir phdn M§ dau dén hét Két luan va kién nghi bing céc sb ty nhién 1, 2, 3...; phin Phu
luc duge dénh s6 theo PL1, PL2...; c4c phan khac ctia Dé 4n danh sé trang bang cac sb
La Ma thuong 1, ii, iii, iv...

Cac tiéu muc ctia d& an duoc trinh bay theo kiéu chit s A Rép va danh s6 thanh nhém
chit s0, nhiéu nhét gdm 4 chir sb v6i s thir nhat chi s phan (Thi du: 2.1.2.1 tirc 1a tiéu
muc 1 nhém tiéu muc 2 muc 1 phan 2). Tai mdi nhém tiéu muc phai c6 it nhét hai tiéu
muc, nghia 1a khong thé c6 tiéu muc 2.1.1 ma khéng c6 tiéu muc 2.1.2 tiép theo.

3.2.4. Cich trinh bay bang, biéu dd, hinh anh

Viéc dénh s6 bang, biéu, hinh anh, phuong trinh phai gén véi sb phan; vi du Hinh 2.4
c6 nghia 12 hinh tht 4 trong phan 2. Moi db thi, hinh anh 14y tir cac ngudn khac phai
duoec trich din ddy du, vi du “Ngudn: Bo Tai chinh, 1996 [4]”. Ngudn dugc trich din
phai liét ké chinh x4c trong danh muc tai liéu tham khao. Piu dé cua bang ghi phia trén
bang, d4u dé cua dd thi, hinh anh ghi phia duéi d6 thi, hinh. Thong thuong nhitng bang
' ngén va db thi nhé phai di lién voi phén noi dung dé cip t6i cac bang va db thi nay & lan
thir nhit. Cac bang dai c6 thé dé ¢ nhimg trang riéng nhung ciing phai tiép theo ngay
phan noi dung dé cap t¢i bang nay & lan dau tién.

Céc bang rong van nén trinh bay theo chidu ding dai 297 mm cua trang gidy, chiéu
rong trang gidy c6 thé hon 210 mm. Chu ¥ gép trang gidy nay sao cho sé va diu dé cua
hinh v& hodc bang van c6 thé nhin thdy ngay ma khong cin m& rong to gidy. Cach lam
ndy ciing gitip dé tranh bi dong vao gdy ctia dé an phan mép gap bén trong hodc xén roi
mét phan mép gip bén ngoai. Tuy nhién nén han ché sir dung c4c bang qua rong nay.

Trong dé 4n, c4c hinh vé nén dugc vE sach s& bang muc den dé c6 thé sao chup lai;
c& chit phai bang ¢ chit sir dung trong vén ban cia dé an. Khi dé cap dén cac bang biéu
va hinh vé& phai néu rd s caa hinh va bang biéu do, vi du «... dugc néu trong Bang 2.1 7



hodc “(xem Hinh 2.2)” ma khéng dugc viét «... dugc néu trong bang dudi day” hoac
“trong d0 thi ciia X va Y sau”.
3.2.5. Viét tat trong dé 4n

Khong lam dung viéc viét tat trong dé an. Chi viét tit nhitng tir, cum tir hodc thuat
ngit duge s dung nhiéu lan trong d 4n. Khong viét tit nhung cum tur dai, nhitng ménh
dé; khong viét tat nhirng cum tir it xudt hién trong dé an. Néu can viét tt nhimg tir, thuit
ngir, tén c4c co quan td chirc... thi duogc viét tit sau 1an viét thir nhét c6 kém theo chir
viét tat va phai c6 bang danh muc cac tir viét tit.

3.2.6. Trich din tai liéu tham khao

Moi y kién, khai niém c6 y nghia, mang tinh chét goi y khong phai cua riéng tac gia
va moi tham khéo khéc phai dugc trich din va chi rd ngudn trong danh muc tai liéu tham
khdo clia dé an. Néu st dung tai liéu cua nguoi khac va cia dong tac gia (bang biéu,
hinh v&, cong thirc, dd thi, phuong trinh, y tudng...) ma khong chti dan tc gia va ngudn
tai liéu thi dé 4n khong dugc duyét.

Viéc trich dan theo thir tur cia tai liéu & danh muc tai liéu tham khao va dugc dat
trong ngodc vudng [5], khi cén c6 thé c6 ca sé trang, vi du [15, tr.34-35]. B6i vai phéan
trich dan tir nhiéu tai liéu khac nhau, sé cia ting tai liéu dugc dat doc 14p trong tirng
ngodc vudng, theo th tur ting dén, vi du [19], [25], [41], [42].

3.2.7. Cach sip xép danh muc tai liéu tham khao:

Tai liéu tai khao dugc xép riéng theo tirmg ngon ngir (Viét, Anh, Phap, Dic, Nga,
Trung, Nhat...) Tén céc tai liéu bang tiéng nudc ngoai phdi giit nguyén vin, khong
phién 4m, khéng dich.

Tai liéu tham khao dugc xép theo tha ty ABC ho tén tac gia theo thong 1€ cia timg
nudc:

- Téc gia 1a ngudi nude ngoai: xép thu tw ABC theo ho.

- T4c gia 12 ngudi Viét Nam: xép thir tw ABC theo tén nhung van giir nguyén tha ty
thong thuong cua tén ngudi Viét Nam, kh6ng dao tén lén trude ho.

- Tai liéu khong c6 tén tac gia thi xép theo thir tw ABC tir diu cua tén co quan ban
hanh béo céo hay 4n phdm, vi du: Téng cuc théng ké xép vao van T, B¢ Gido duc va Pao
tao xép vao van B, .

* Cach viét:

- Tai li€u tham khao 12 sach, luan van, luan 4n, bao cdo khoa hoc phai ghi déy du cac
thong tin sau:
+ Tén céc tac gia hodc co quan ban hanh (khéng c6 ddu ngan céach).
+ (ndm xut ban), (dat trong d4u ngoac don, ddu phiy sau ngodac don).
+Tén sdch, lugn van, ludn dn hodc bdo cdo, (in nghiéng, d4u phay cubi tén).
+ Nha xuét ban, (ddy phéu cudi tén nha xuit ban).
+ Noi xut ban. (d4u chdm két thuc tai liéu tham khao). &



- Tai li¢u tham khao 1a bai béo trong tap chi, bai trong mot cudn sach... ghi day du
cac thong tin sau:
+ Tén c4c tac gia (khong c6 ddu ngan céach).
+ (ndm cong bd), (dat trong d4u ngodc don, ddu phay sau ngodc don).
+ “Tén bai bdo”, (dat trong ngodc kép, khong in nghiéng, ddu phiy cudi tén).
+ Tén tap chi hodc tén sdch, (in nghiéng, diu phiy cudi tén).
+ Tap (khong c6 d4u ngan cach).
+ (sd), (dat trong ngoic don, ddu phéy sau ngodc don).
+ Cac s6 trang. (gach ngang gifta hai chir s, diu chidm két thuc).
Néu tai liéu dai hon mot dong thi trinh bay sao cho tir dong thir hai lui vao so véi dong
thtr nhat 1-1,5cm dé phén tai liéu tham khao dugc rd rang, dé theo doi.
3.2.8. Phu luc
Bao gdm nhimg ndi dung can thiét nhim minh hoa hodc hd trg cho ndi dung dé an
nhu 56 li¢u, biéu mAu, tranh anh, két qua phén tich/thdng ke, céc tai liéu bd sung cho dé 4n
...Néu @ an sir dung nhitng cdu tra 10i cho mét bang cau hoi thi bang cau héi miu nay
phai dua vao phan phu luc & dang nguyén ban da dung dé diéu tra, thim do y kién; khong
dugc tom tit hoic stra ddi. Phu luc khong dugc day hon phén chinh cua dé an.p
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