  TRƯỜNG ĐH Y DƯỢC CẦN THƠ
CỘNG HÒA XÃ HỘI CHỦ NGHĨA VIỆT NAM
ĐƠN VỊ HUẤN LUYỆN KỸ NĂNG               Độc lập – Tự do – Hạnh phúc


Cần Thơ, ngày 17 tháng 07 năm 2017
QUY TRÌNH THỰC HIỆN ĐỀ TÀI NGHIÊN CỨU KHOA HỌC/ SÁNG KIẾN CẢI TIẾN CẤP TRƯỜNG
	TT
	Nội dung
	Người thực hiện
	Thời gian

	Bước 1
	- Xác định vấn đề nghiên cứu/ giải pháp đăng ký sáng kiến
- Viết đề cương nghiên cứu
- Tìm nguồn huy động vốn (nếu là đề tài tự túc kinh phí)
	Chủ nhiệm đề tài/ Tác giả sáng kiến
	Hàng năm

	Bước 2
	Xét duyệt đề tài nghiên cứu/ sáng kiến cải tiến cấp đơn vị
	Họp đơn vị
	Trong vòng 7 ngày sau khi nhân hồ sơ 

	Bước 3
	Gửi hồ sơ về phòng NCKH-HTQT
	Chủ nhiệm đề tài/ Tác giả sáng kiến
	Trong vòng 5 ngày sau khi được xét duyệt đề tài cấp đơn vị

	Bước 4
	Trình Hội đồng khoa học và đào tạo trường xét và phê duyệt
	Phòng NCKH-HTQT
	Theo quy định chung của trường

	Bước 5
	- Triển khai thực hiện đề tài/ sáng kiến

- Báo cáo tiến độ thực hiện đề tài mỗi 6 tháng.


	Chủ nhiệm đề tài/ Tác giả sáng kiến
	- Sau khi ký hợp đồng từ bước 4.

- Thời hạn là 2 năm. Nếu không thực hiện đúng tiến độ thì làm thủ tục gia hạn.

	Bước 6
	Viết báo cáo đề tài/ sáng kiến cải tiến và báo cáo tổng hợp kết quả đề tài.
	Chủ nhiệm đề tài/ Tác giả sáng kiến
	Sau khi hoàn thành đề tài/ sáng kiến cải tiến

	Bước 7
	Thông qua kết quả đề tài/ sáng kiến cải tiến cấp đơn vị
	Họp đơn vị
	Sau khi hoàn thành đề tài/ sáng kiến cải tiến

	Bước 8
	- Viết đơn đề nghị nghiệm thu

- Báo cáo trước Hội đồng khoa học và công nghệ trường
	Chủ nhiệm đề tài/ Tác giả sáng kiến - Hội đồng KHCN trường
	Sau khi viết hoàn chỉnh báo cáo đề tài/ sáng kiến cải tiến

	Bước 9
	Thanh lý hợp đồng (trừ đề tài tự túc kinh phí)
	Chủ nhiệm đề tài/ Tác giả sáng kiến - Phòng TCKT
	Theo quy định chung của trường


Trưởng đơn vị
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