Biểu mẫu 2.a
Tiếp nhận đoàn vào
Dành cho Khoa/ đơn vị


TRƯỜNG ĐH Y DƯỢC CẦN THƠ                CỘNG HÒA XÃ HỘI CHỦ NGHĨA VIỆT NAM   Khoa                                      	  Độc lập – Tự do – Hạnh phúc
       Số:         /                                                               Cần Thơ, ngày        tháng     năm 20   

TỜ TRÌNH

Kính gửi: Ban Giám hiệu Trường Đại học Y Dược Cần Thơ 
     Phòng NCKH-QHQT
     
      

	Khoa…………….. … có nhận được thư ngỏ của (tên khách, chức vụ, trường/ tổ chức) về việc đoàn..............................… sẽ đến thăm và làm việc tại khoa……………………,Trường Đại học Y Dược Cần Thơ. Thông tin cụ thể như sau:
1. Đoàn đến (dự kiến … người): 
Tên khách cụ thể, chức vụ, trường/ tổ chức 
2. Mục tiêu chính làm việc
3. Đơn vị làm việc: Khoa......................., Bộ môn…………………….
4. Cán bộ phụ trách chung: 
5. Nội dung làm việc:	
· Thời gian, địa điểm: 
· Nội dung: 
Lịch làm việc:

	Thời gian
	Nội dung làm việc
	Địa điểm
	Thành phần tham gia

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	


	Đơn vị………………(đề xuất hỗ trợ từ trường, nếu có).

LÃNH ĐẠO KHOA/ĐƠN VỊ

													

PHÒNG NCKH-QHQT                                             HIỆU TRƯỞNG





Lưu ý: Đơn vị gửi đính kèm công văn các tài liệu liên quan: thư ngỏ; CV, hộ chiếu của khách, ….(xem trang sau)
	Gửi đồng thời bản điện tử của tờ trình đến email: nckh@ctump.edu.vn



TRƯỜNG ĐẠI HỌC Y DƯỢC CẦN THƠ      CỘNG HÒA XÃ HỘI CHỦ NGHĨA VIỆT NAM
	Đơn vị:                                                                       Độc lập – Tự do – Hạnh phúc

                         
THÔNG TIN CÁ NHÂN CỦA ĐOÀN …

	TT
	Họ Tên
	Ngày sinh
	Giới tính
	Quốc Tịch
	Số hộ chiếu
	Thời hạn
	Nơi làm việc

	1. 
	
	
	
	
	
	
	

	2. 
	
	
	
	
	
	
	

	3. 
	
	
	
	
	
	
	



Nơi ở của đoàn tại Cần Thơ:   ………………………


























Biểu mẫu 2.b
Tiếp nhận đoàn vào
Dành cho bộ môn


TRƯỜNG ĐH Y DƯỢC CẦN THƠ                CỘNG HÒA XÃ HỘI CHỦ NGHĨA VIỆT NAM   Khoa/ Đơn vị:	  Độc lập – Tự do – Hạnh phúc
Bộ môn:                                     
       Số:         /                                                               Cần Thơ, ngày        tháng     năm 20   

TỜ TRÌNH

Kính gửi: Ban Giám hiệu Trường Đại học Y Dược Cần Thơ 
     Phòng NCKH-QHQT
     Khoa………..
      

	Bộ môn…………….. … có nhận được thư ngỏ của (tên khách, chức vụ, trường/ tổ chức) về việc đoàn..............................… sẽ đến thăm và làm việc tại khoa……………………,Trường Đại học Y Dược Cần Thơ. Thông tin cụ thể như sau:
1. Đoàn đến (dự kiến … người): 
Tên khách cụ thể, chức vụ, trường/ tổ chức 
2. Đơn vị làm việc: Khoa......................., Bộ môn…………………….
3. Cán bộ phụ trách chung: 
4. Nội dung làm việc:	
· Thời gian, địa điểm: 
· Nội dung: 
Lịch làm việc:

	Thời gian
	Nội dung làm việc
	Địa điểm
	Thành phần tham gia

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	



	Đơn vị………………(đề xuất hỗ trợ từ trường, nếu có).

              TRƯỞNG KHOA				    TRƯỞNG BỘ MÔN

													

PHÒNG NCKH-QHQT                                             HIỆU TRƯỞNG




[bookmark: _GoBack]Lưu ý: Đơn vị gửi đính kèm công văn các tài liệu liên quan: thư ngỏ; CV, hộ chiếu của khách, ….(xem trang sau)
	Gửi đồng thời bản điện tử của tờ trình đến email: nckh@ctump.edu.vn







TRƯỜNG ĐẠI HỌC Y DƯỢC CẦN THƠ      CỘNG HÒA XÃ HỘI CHỦ NGHĨA VIỆT NAM
	Đơn vị:                                                                       Độc lập – Tự do – Hạnh phúc

                         
THÔNG TIN CÁ NHÂN CỦA ĐOÀN …

	TT
	Họ Tên
	Ngày sinh
	Giới tính
	Quốc Tịch
	Số hộ chiếu
	Thời hạn
	Nơi làm việc

	2. 
	
	
	
	
	
	
	

	3. 
	
	
	
	
	
	
	

	4. 
	
	
	
	
	
	
	



Nơi ở của đoàn tại Cần Thơ:   































