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I. Muc dich

Quy trinh nay huéng dan trinh tu, cach thic thuc hién cac thu tuc mua sim tai
san, cong cu dung cu phuc vu cho cac hoat dong cua Truong Pai hoc Y Duge Céan
Tho theo cac quy dinh hién hanh nhim dép img nhu cdu dio tao, nghién ctru khoa
hoc, kham chita bénh va céac hoat dong khac cta cac Pon vi thudc Truong.

I1. Pham vi

-Pham vi dp dung: Quy trinh nay tién hanh cac budc tur thong bdo lap du toan,
thdm dinh danh muc, thong bao két qua va giao du toan; thuc hién mua sim; thanh quyét
toan.

-Déi twong 4p dung: Quy trinh nay 4p dung ddi vdi cac don vi thude Truong.

II1. Ciin cir phép Iy va tai li¢u tham chiéu

-Nghi dinh s6 63/2014/ND-CP ngay 26/06/2014 ctia Chinh phu vé viéc quy dinh
chi tiét thi hanh mot sb diéu cua luat d4u thiu v& lua chon nha nha thiu ;

-Théng tu s6 58/2016/TT-BTC ngay 29 thang 03 nim 2016 ctia B§ Tai chinh vé
viéc quy dinh viéc str dung von nha nuéc dé mua sim nhim duy tri hoat dong thuong
xuyén cua co quan nha nude, don vi thude luc lwong vii trang nhan dan, don vi su nghiép
cong 1ap, t6 chirc chinh tri, tb chic chinh tri - x4 hoi, t6 chirc chinh tri x4 héi - nghé
nghiép, t6 chirc xi hoi, t6 chirc xa héi - nghé nghiép;

-Quyét dinh s6 58/2015/QP-TTg ngay 17thang 11 nim 2015 cia Thu tudng
Chinh phu vé viéc Quy dinh tiéu chuén, dinh mirc, ché d6 quan ly, sir dung mdy méc,
thiét bi cua co quan nha nudc, t6 chuc, don vi su nghiép cong lap;

-Quyét dinh s6 50/2017/QD-TTg ngay 31 thang 12 nam 2017 cua Thu tudng
Chinh phu vé viée Quy dinh tiéu chudn, dinh mirc sir dung méy méc, thiét bi;

-Quyét dinh sé: 864/QD-DHYCCT ngay 29 thang 8 nim 2017 cua Hiéu trudng
Truong Pai hoc Y Duge Can Tho vé viée ban hanh Quy dinh mua sim, tiép nhén, quan
ly, st dung tai san ctia Trudmg Pai hoc Y Duge Can Tho;

IV. Thuit ngir, dinh nghia, chir viét tit

-Thuit ngir

-Tai san : bao gém tai san c6 dinh hitu hinh tai san v6 hinh va cac cong cu dung cu,
thoa man ca 2 tiéu chuin sau:

+ C6 thoi gian sir dung 1 nam trd 1én.

+ C6 nguyén gia tir 10 triéu déng trd 1én.

Tai san (trir tai san la nha, cong trinh xay dung, vat ‘kién tric) cé nguyén gia tir
5.000.000 dong (ndm triéu dong) dén dudi 10.000.000 dong (muoi triéu dong) va co thoi
gian su dung tir 01 (md&t) ndm tro 1€én;

Tai san la trang thiét bi d& hong, d& v& c6 nguyén gia tir 10.000.000 dng (muoi
triéu dong) tr¢ 1én.

- Dinh nghia

Don vi thuéc Truomg la: Khoa, Phong ,Trung tim, don vi Huan luyén K¥ ning va
cac Té chirc Pang, Poan thé .




-Cdc tir viét tat :

-DHYDCT : Pai hoc Y Duge Céan Tho

-DTDH : Pao tao dai hoc; BM : B6 mén

-KH&DT : Khoa hoc va Pao tao

-HSMT : Hé so moi thau; HSDT : H so du thiu

-QTTB : Quén trj thiét bi;TCKT : Tai chinh ké toan

-TTB : trang thiét bi ; CCDC : Céng cu dung cu

-TTHD : thuong thao hop ddng; HD : Hop déng
V. Trach nhiém

-Céc Pon vi : chju trach nhiém lap tong hop danh muc du toan phu hop véi dinh
murc va coO trach nhi€m giai trinh nhu cau §£r dur}g may moc trang thiét bi.ChiL} trach
nhi€ém sir dupg dung muc dich, fil'mg nh}l cau, chﬁng}é’.ng phi. Tiép nhan san phﬁqm, su
dung san pham phai ghi chép s6 sach day du theo mau da ban hanh. Tham gia kiém ké
tai san khi c6 thong béo.

-Ph(‘)n,g QTTB : soan thao cac vian b’én lién quan ‘trinh phé duyét, tong hop C!anh
muc trinh tham dinh, tién he‘ml‘l cac tha tuc t(‘), chirc dau thau, tl}eo ddi thuc hién hop dong,
nghiém thu ban giao va lam ho so thanh quyét toan. Luu trir hd so (ban sao).

- Phong TCKT : Tham gia tham dinh dy toén, théng bdo ngudn vén thuc hién, tryc
tiép thuc hién thanh quyét toan va luu trit ho so (ban chinh).

-I:I(f)i dong KH&DT m(;r rong : tién hanh thim dinh danh muc, du an phu hop voi
tiéu chuan dinh mirc, tiéu chuan ban hanh.

- Hoi dong mé thau, t6 chuyén gia, t5 thim dinh : thuc hién nhiém vu theo quyét
dinh ban hanh.

-Hiéu truomg/Phé Hiéu trudéng phu tréch’: Truc t’iép ghé duyét chu truong, ké
hoach thuc hién. Ky céc vdn ban li€én quan t&i to chirc dau thau, phé duyét ket qua lua
chon nha thau. Ky két thuc hién hop dong, nghiém thu ban giao, thanh ly hop dong. Ky
cac van ban thanh quyét toan.

-Bo Y té : phé duyét du 4n, phé duyét ké hoach déu thiu theo ngudn von giao.




VI. N¢i dung quy trinh

6.1. So' dd quy trinh
Stt Cic burée cong viée Trich nhiém Tai liéu, Yéu cau Thoi
biéu miu gian
-Ca nhén phu trach | -Théng bdo Céc don vi thuc | 50 ngay.
Lap ké hoach -Don vi -Biéu 01.DT-| hién dién ding | Thong
1 iiia sl -Phong TCKT QTTB ‘ th(}ng tiP trén | thuong
-Phong QTTB. -Giai trinh nhu cau | biéu mau va [ Qui | &
trang bi thoi gian Il hang
nam.
-Trg ly CSVC -Bién ban Phi hop, chinh | 20 ngay
-BM/Khoa -Quyét dinh xac va dung nhu | (d6i véi
Thém dinh, -Phong TCKT cu ngudn
2 cong bb két -Phong QTTB Quy phat
qua. - Hoi dong trién  su
KH&DT mé rng nghiép)
-Hiéu Trudng
v -Bo mén/don vi -Bién ban chon. T’hL_rc hién hién | 30 ngay
-T6 chuyéngia | -KHLCNT sém diing theo
. -HDMT -HSMT/H ui dinh pha
3 Lapke h-c:ach Eie -Phong QTTB ’ o ?uz_it, (-f(ﬁng thzo
higa - I’-ITfPho HT phy qui dinh cua
trach Trudmg
-Bo Y té 3
4 -Ca nhén/don vi -Béo céo danh Céc van ban 120 ngay
T chirc thyc hién -Tc} chuyén gia gia dap ing day
4 mua s&m. -To T -Bién ban xét dfj cc qui
-Phong QTTB chon dinh v€ mua
- HT/Phé HT phu | -TTHD; HD, sim, quan ly
trach BGNT, TLHD va sur dung
J -Canhan/donvi | Hbd 50 thanh Pay du, ding
-Phong QTTB quyét phép luat.
5 . -Phong TCKT 20 ngay
Thanh quyét toan - HT/Ph6 HT phu
trach
-Ca nhén phu trach Quyét dinh giao| Cacdonvicap | 20 ngay
-BM tai san nhap tai san vao
Ban giao tai san, -Bon vi s6 tai san ma
¢ CCDC -Phong TCKT don vi quan Iy
-Phong QTTB.
-HT




6.2. Mo ta cac bwdc thye hién

Buéce 1: Phong QTTB soan thao thong bdo trinh Hi¢u truéng/Phé Hiéu truong
phu trach phé duyét, gui den cac don vi tryc thude truong. Khi c6 thong bao cia Trudmg,
céc trg ly thiét bi Khoa tién hanh théng béo dén cac dén B6 mén don vi minh tién hanh
1dp du toan theo dinh mirc. Thoi gian hoan chinh 1a 30 ngay ké tir ngay nhan théng bdo.
Phong QTTB la noi tlep nhin dé nghi, giai thich thic mic khi don vi c6 yéu ciu. Phong
tién hanh tdng hop danh muc, ddi chiéu danh muc véi tiéu chuén  qui dinh. Khao sat bao
gié clia céc cong ty va c6 y kién timg thiét bi, CCDC . Thoi gian tong hop danh muc 14 20
ngdy. Mau 01.DT-QTTB

Bwée 2: Hop thong qua danh muc trang thiét bi, CCDC.

Thanh phan bao gom Héi dong khoa hoc & Pao tao Trudng mo rong, Ban gidam
hiéu, dai dién lanh dao céc don vi c6 dy toan. Phong QTTB téng hop, ra soat nhu cau
clia cac don vi, ¢6 y kién trude Hoi dong, cac Pon vi phan bién. Khi thong nhit du toan,
phong QTTB cén cur vao bién ban cia Héi dong KH & DT m& rong tién hanh soan thao
Quyét dinh trinh Hiéu trudmg phé duyét va ban hanh. Thoi gian du kién 20 ngay.

Trudng hop may méc trang thiét bi duoc trang bi bing ngudn vén ngan sach nha
nudce chi khong thudong xuyén, can cir vao bién ban thong qua ctia Hoi dong KH& BT
m& rong, phong QTTB tién hanh viét dé 4n bao cdo kinh té ky thuat, trinh B6 Y té xin
ph€ duyét du an. Khi Dy an dugc phé duyét, Phong QTTB tién hanh cac thu tuc xin phé
duyét ké hoach lya chon nha thau, khi c6 Quyét dinh cua Bd Y té sé& tién hanh thuc hién
t6 chirc mua sam. Dy kién thoi gian 90 ngay

Buée 3: Lap ké hoach thwe hién mua sim

- Mua sim qua dau thau : Phong QTTB lam t¢ trinh trinh xin phé duyét ké hoach
Iwa chon nha thau, soan thao cac Quyet dinh: Quyet dinh thanh 1ap héi ddng d4u thau
Truong; Quyét dinh t6 chuyén gia tu van dau thau; Quyét dinh té thim dinh hd so moi
thau, bao cdo danh gia ho so du thau. Tién hanh xiy dung HSMT, hop gop y xdy dung
HSMT, x4y dung cau hinh tinh ning k¥ thuat thiét bi. biéng bao moi thiu. M& thau. Panh
gia HSDT. Lap bao cao danh gia HSDT. Trinh phé duyét két qua lua chon nha thau.

- Mua sam khong qua diu thau Puoc thuc hién trong cac truong hop dac biét, dot
Xut mua sim nhé, 1¢ khong thé t6 chirc dau thiu, moi thau.

Khi cac Bon vi ¢6 yéu cdu mua sim, cac phong chirc nang (phong QTTB, phong
TCKT) tiép nhén yéu cau va trinh chi du tu dé thuc hién. Cic don vi can thuc hién cac
budc sau :

+Céc don vi ¢6 yéu cau lap dé nghi mua sdm kém theo giai trinh 1y do mua sim
dot xuét hodc bd sung dinh kém bién ban ctia don vi déng thoi tham khao qui cach cua
san phdm va kém theo gia du toan.

+ Phong QTTB tiép nhan, tién hanh thim tra nhu cau thuc t& phat sinh dot xuat,
két hop voi phong TCKT xac dinh ngudn vén thuc hién.

+ Phong QTTB hodc Pon vi tién hanh léy 3 bao gia cua ba nha thiu khéc nhau,
tong hop chon gia thip nhat dé xin y kién cia Hiéu truong/Phé Hiéu truong duociy
quyén .

Thoi gian thye hién 30 ngay.

Buwéc 4 : Té chire thwe hién mua sim

Phong QTTB soan thiao thuong thao hgp dong, soan thao Hop dong trinh Hiéu
truong/Phé Hiéu truong phu trach ky két hop dong chinh thire. Té chuyén gia tu vén,




phong QTTB, céac don vi str dung cung tién hanh nghiém thu va ban giao thiét bi, CCDC
ding du voi ndi dung hop déng. Sau khi nghiém thu hoan chinh, Phong QTTB tién hanh
soan thao thanh ]y hop ddng va trinh Hiéu trudng/Phé Hidu truong phu trach ky thanh ly

hop dong. Thai gian thuce hién 120 ngay .
Buéc 5. Thanh quyét todn

Phong QTTB hoan chinh b hé so theo qui dinh ctua Phong TCKT d tién hanh

thanh quyét toan. Thoi gian 20 ngay
Buéce 6. Ban glao tai san, CCDC.

Phong QTTB tién hanh soan thao Quyét dinh ban giao tai san trinh phé duy€t gui
den cac Bon vi. Huong dan Pon vi tlep nhén cach ghi chép sb séch ( sé nhat ky st dung,
s6 ly lich may, s6 tong hop tai san) dé thuan tién trong quan 1y, kiém ké tai san hang

nam.

VIL Hb so luu triv

T Tén hd so Noi lwu trir Thétgian | Ghi chi
1 HO6 so hoan chinh thanh quyét toan Phong TCKT 10 n3m
Phong QTTB
? Cac van ban khac: Thong bdo; bién | Phong HCTH 10 ndm
ban hdi dong KH&DT; Quyét dinh. | Phong QTTB
3 Bién ban ban giao nghiém thu va Gl v 10 nim

Quyét dinh ban giao tai san




phong QTTB, cac don vi st dung cung tién hanh nghiém thu va ban giao thiét bi, CCDC
dung du voi ndi dung hop dong. Sau khi nghiém thu hoan chinh, Phong QTTB tién hanh
soan thao thanh ly hop dong va trinh Hiéu truéng/Phé Hidu trudng phu trach ky thanh ly
hop dong. Thoi gian thuc hién 120 ngay .

Buéc 5.Thanh quyét todn

Phong QTTB hoan chinh b hd so theo qui dinh cua Phong TCKT dé tién hanh
thanh quyét toan. Thoi gian 20 ngay

Buwée 6. Ban glao tai sin, CCDC.

Phong QTTB tién hanh soan thao Quyét dinh ban giao tai san trinh phé duyét giri
den cac Pon vi. Huo’ng dan Pon vi tlep nhén cach ghi chép s6 sach ( s6 nhat ky sir dung,

s6 ly lich méy, s6 tbng hop tai san) dé thuan tién trong quén 1y, kiém ké tai san hang
nam.

VIL Hb so hru triv

TT Tén hé so Nothrutr - Thoigian |-G g
{ Ho so hoan chinh thanh quyét toan | Phong TCKT {Dnd
Phong QTTB
) Céac van ban khac: Théng bdo; bién | Phong HCTH 10 n3m
ban hdi dong KH&DT; Quyét dinh. | Phong QTTB
Bién ban ban giao nghiém thu va| ., ; <
? | Quyit dinhbin giao i sin Cacdonvi |  10nim
VIIL Phu luc (biéu miu, hwéng din)
T KY HIEU TEN BIEU MAU

1 Mau 01.DT-QTTB Mau lap du toan




IX. Phu luc (biéu méiu, hwéng din)

‘ BO Y TE l Méu 01.DT-QTTB
TRUONG PAI HQC Y DUQC CAN THO
PON VI : Khoa/Phong /TT /DV/TV o ] ,
DU TOAN BO SUNG THIET BI- CONG CU DUNG CU
NAM HOC..............
Tiéu chuén ky e ) R e . o
TT THIET BI thut (Tham | \w0csanxudt) Sohign | oo | Ubcdy | Domvisit | ooy pa sung
khio) (Tham khao) co toan dung
, ) BM sinh ly | Hu hong di dé nghi

1 | May Voxtex.... Duc 1 | 10.000.000 bénh thanh Iy 2014,

2 | May quay ly tdm 35.000.000 | BM Vi sinh

3 |,

TONG CONG

Bing chit :
NGUOI TONG HQP DU TOAN Cin Tho,ngay thing nim 20....

THU TRUONG PON VI
(Khoa /Phong/ Trung tim/DV/TV)




