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I. Muc dich

Quy trinh nay huéng dan trinh tu, cach thirc thuc hién va cac yéu ciu va thdng nhit déi
v6i viée trang bi BHLD cho can bo hang nam nhiam tao diéu kién thuan lgi va néu 1 trach
nhiém cla timg c4 nhén don vi nao thuc hién khau niao dé cing nhau hoan thanh tbt cong
Viéc.

II. Pham vi

-Pham vi ap dung: Tir khi ra théng bdo dé can bo phan hoi vé viée may trang phuc
BHLD, dén ra quyet dinh va thuc hién cac bude dau thau, két qua ddu thau, liy s6 do, thoa
thuan ky két hop ddng va giao nhan.

-Déi tugng ap dung: Tét ca can bd duge trang bi BHLD, P.TCCB va P.QTTB...

I1L. Ciin cit phap Iy va tai liéu tham chiéu

- Lugt déu thau s6 43/2013/QH13 dwoc Québc hoi théng qua ngdy 26/11/2013, ¢6 hiéu

lyc tir ngay 01/7/2014;

- Nghi dinh s6 63/2014/ND-CP ngay 26/06/2014 cua Chinh phu vé viée qui dinh chi tiét
thi hanh mot sb diéu cua luét du thau vé lya chon nha nha thau ;

- Thong tu sé 58/2016/TT-BTC ngay 29 thang 03 nim 2016 cua B Tai chinh vé viéc
quy dinh viéc sir dung v6n nha nuéc dé mua sim nhdm duy tri hoat dong thuong xuyén cua
co quan nha nudc, don vi thude lyc lugng vil trang nhan dan, don vi su nghi¢p cong lap, to
chire chinh tri, t6 chirc chinh tri - xa hdi, td chtrc chinh tri xa hoi - nghé nghiép, to chirc xa
hoi, t6 chire x4 hoi - nghe nghiép;

- Can cur thong tu s6 45/2015/TT-BYT ngay 30 thang 11 nim 2015 cua B Y té quy
dinh vé trang phuc y té.

IV. Thuit ngit, dinh nghia, chir viét tit
-Cic tir viét tit

BHLD: Bao ho lao dong

P.QTTB: Phong Quan tri Thiét bi

BGH: Ban giam hiéu

P.TCCB: Phong Tb chirc can bd
V. Trach nhiém

- Can bg, cong chirc, vién churc ngubirlao dong dugc trang bi BHLD : thuc hién trach
nhiém hop tac , tuén tha thoi gian may do, ti€p nhan BHLD va ¢6 y kién trong qué trinh thyc
hién mai do, ti€p nhan.

- P.T(_ZCB chiu trach qhiém ra soat légp danh sach can bé‘duqc trang bi BHLD vara
thong bao dén ting don vi d€ cac don vi kiém ra va phan hoi dong thoi ra quyét dinh trinh
BGH phé duyét can bd nao dugc tiéu chuan va trang phuc chuyén mon theo ding qui dinh

-Phong QTTB : soan thdo cac van ban lién quan trinh phé duyét, tong hop danh muc
trinh tham dinh, tién hanh céac thu tuc t6 chirc dau thau, theo ddi thuc hién hop dong, nghiém
thu ban giao va lam ho so thanh quyét toan. Luu trir ho so (ban sao).

' - Phong TCKT : Tham gia thim dir}h du toan, thong bao nguén von thuc hién, truc
tiép thuc hién thanh quyét toan va luu trir ho so (ban chinh).




-T6 chuyén gia tu van : thuc hién chic trach, nhiém vu theo Quyét dinh ban hanh.
-Hiéu truéng/Phé Hi€u truong phu trach : Truc tlep phé duyét chu truong, ké hoach
thuc hién. Ky cac véan ban lién quan téi t6 chirc déu thau, phé duyét két qua lwa chon nha

thau. Ky ket thuc hién hop ddng, nghiém thu ban giao, thanh 1y hop ddng. Ky cac van ban
thanh quyét toan.




VI. N§i dung quy trinh
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6.2 M6 ti cac bwéc quy trinh

Budgc 1: Thong bao lap ké hoach

Ké hoach thuc hién hang ndm vao thang 4 nam tai chinh, P.TCCB lap danh sach cén
bo duge trang bi BHLD, s6 luong va trang phuc chuyén moén dung theo quy dinh va ra thong
béo giri vé timg don vi, trong vong 10 ngay dé don vi kiém tra néu c6 sai sot va bd sung thi
phan hdi vé P.TTCB.

Buéc 2: Quyét dinh danh sich Can bd

Phong TCCB tdng hop, tiép nhan phan hdi tir cac don vi va kiém tra danh sach Cén
bd cong chire, vién chirc, nguoi lao dong dung tiéu chuin trang bi BHLD.tién hanh soan
thao Quyét dinh danh sach Céan bo cong chirc vién chire, nguoi lao dong duoc trang bi
BHLD theo quy dinh ciia B Y té hién hanh trinh BGH phé duyét.

Buwéc 3: Thue hién ciac bwée dau thau

Sau khi danh sach Can b cong chire, vién chire, nguoi lao dong duoc trang bi BHLD
theo ding chuyén mén va s luong cu thé, P.QTTB soan thio céc Quyét dinh vé 1ap ké
hoach danh muc, du toan va trinh ké hoach thuc hién viéc ddu thiu theo ding quy dinh,
dong thoi P.QTTB tham muu cho BGH thanh lap to xét loai vai may trang phuc BHLD va
lura chon nha thz"iu, dua vao két qua lva chon loai vai cua td tu vén, P.QTTB tién hanh xay
dung hé so moi thiu va trinh phé duyét hd so, dang bao déu thiu, phét hanh hd so moi thiu,
va cling t6 tr vén xét thiu lya chon nha thiu cung cip BHLD dua trén hd so thau, ra két qua
lura chon don vi cung cép va trinh BGH phé duyét quyét dinh.

Bwdce 4: Thwe hién ciac buwée do may trang phuc BHLD

Khi haon thanh cac thu tuc d4u thau, c6 két qua nha thau tring thiu , phong QTTB
soan thao théng bao giri dén cac don vi co Can bd cong chure, vién chirc, ngudi lao dong
dugc trang bi BHLD va don vi tring thau: Thai gian va dia diém dé tién hanh 14y sb do cho
ting can bo ctia Trudong, don vi tring thau dén 14y sé do cho can bd. Sau khi di hoan tt cac
thi tuc do cho timg can by, P.QTTB cing kiém tra, ra soat lai voi don vi tring thau dé ra
dugc sb lugng thuc té, sau do tién hanh soan thao hop dong dua trén sb lugng thue té 1dy sb
do va trinh BGH ky két hop dong va tién hanh may trang phuc BHLD.

Budce 5: Giao nhéan trang phuc BHLD

P.QTTB gui thong bdo thé toan thé can bo: thoi gian va dia diém giao nhan trang
phuc BHLD dén timg khoa va don vi, dong thoi ciing thong bao don vi giao dung thoi gian
trén, qua trinh giao nhan dugc dién ra: ngudi dugc may trang phuc truc tiép dén nhan tai dia
diém da thong bao va thir truc tiép trén trang phuc di dugc may, néu vira va dung theo trang
phuc quy dinh cta Truong thi ky nhan, P.QTTB truc tiép theo doi trong sudt qua trinh giao
nhan, Néu c6 sai sét phan hoi truc tiép va giai quyét phan hdi va khic phuc trong vong 01
tudn. ( Pon vi may khic phuc, néu can bd mic khong vira, khong ding tiéu chuan)

Budc 6: Thanh quyét toan va lwu hd so

P.QTTB thuc hién khi viéc giao nhan trang phuc BHLD dugc hoan tit va khong
chinh stra hay viéc chinh stra da hoan thanh va c6 diy du chir ky ciia can bd nhén trang phuc.




VIL Hb so

Ho so

Stt Noi lru Thoi gian Ghi chu

trir Iuu triv

1 | Quyét dinh danh sach can bo truogc P.HCTH
trang bi BHLD P.QTTB 01 nim

P.TCCB

2 | Théng béo thoi gian 1dy sb do P.QTTB
01 nam

3 | Quyét dinh danh muc P.QTTB
01 ndm

4 | Quyét dinh ké hoach d4u thiu P.QTTB
01 nim

5 | Mau vai P.QTTB
01 nim

6 | Ho so thau P.QTTB
01 ndam

7 | Bién ban déng, md thau P.QTTB
01 nam

8 | Quyét dinh don vi tring thdu P.QTTB
01 nam

9 | Thong béo don vi tring thiu va khong | P.QTTB
tring thau 01 nim

10 | Hop dong, nghiém thu, thanh 1y ... P.QTTB

01 ndm




