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I. Muc dich

Quy trinh nay huéng dan trinh tu, cach thirc thuc hién va cac yéu cau thdng nhat
doi vai viée didu chuyen va thanh ly tai san theo dung cac quy dinh hién hanh tai Trudong
Dai hoc Y Duogc Cin Tho, nhim giai quyét cong viéc duge nhanh chong, kip thoi theo
nhu cdu cta don vi, ddm bao muc tiéu nhanh chéng, tiét kiém va hiéu qua.

II. Pham vi
- Pham vi ap dung: thyuc hién diéu chuyén va thanh 1y tai san ciia cac don vi thudc
truong Pai hoc Y Duge Can Tho.

- Péi tuong ap dung: ciac bd mon, khoa, cac don vi thudc truong Pai hoc Y Duoc
Cén Tho.

I11. Cin ci phap Iy va tai liéu tham chiéu
- Can ctr Nghi dinh s6 52/2009/ND-CP ngay 03 thang 6 ndm 2009 cta Chinh pht

Quy dinh chi tiét va huéng dan thi hanh mét sé diéu cua Luit Quan ly, str dung tai san
nha nudc;

- Can cir Nghi dinh 5O 04/2016/ND-CP ngay 06 thang 01 nim 2016 sira dbi, bd
sung mét s6 diéu cua Nghi dinh s6 52/2009/ND- CP ngay 03 thang 6 ndm 2009 cua Chinh
pht qui dinh chi tiét va hudng din thi hanh mét s6 diéu cua Luat quan ly, sir dung tai san
nha nudc;

- Can cir Thong tu s6 162/2014/TT-BTC ngay 06 thang 11 nam 2014 cua B§ Tai
chinh quy dinh ché d6 quan ly, tinh hao mon tai san cb dinh trong cac co quan nha nudc,
don vi sy nghiép cong lap va cac t6 chirc ¢6 sir dung ngén sach nha nudc;

- Can cit Quyét dinh s6 58/2015/Qb-TTg ngay 17/11/2015 cta Thu tuéng chinh
phu quy dinh tiéu chuan, dinh mic, ché d6 quan Iy, sit dung may méc, thiét bi cua co
quan nha nudc, t6 chirc, don vi su nghiép cong lap;

- Can cit Quyét dinh sé: 1020/Qb-PHYDCT ngay 19 thang 9 nam 2017 cua Hi¢u
truong Truong Pai hoc Y Duogc Can Tho V€ viéc ban hanh quy ché hoat dong cua
Truong DPai hoc Y Duge Can Tho;

IV. Thuit ngir, dinh nghia, chir viét tit

- Thuat ngfr, dinh nghia:

N + Tai san: tat ca ‘cac may moc, thiét bi, phuong tién van tai, phuong ti¢n truyén

dan, nha cira, vat liéu kién tric thudc truong Pai hoc Y Dugce Can Tho.

+ Don vi: 1a cac bd mon, khoa, phong, trung tdm, don vi thudc truong Pai hoc Y
Duoc Can Tho.

+ Tai san thanh ly: cac tai san da hét vong doi, khong con str dung duge hodc 1a tai
san thira, truomg khong con nhu cau sir dung

- Chir viét tat:

+ DNTL: Pé nghi thanh ly;

+ DNDC: Pé nghi diéu chuyén;

+ BGH: Ban Giam hiéu;

+ HDTLTS: Hoi dong thanh 1y tai san;

+ P.QTTB: Phong Quan tri Thiét bi;

+ P.TCKT: Phong Tai chinh Ké toan;

+ DV: Pon vi;




+ TP: Trudng phong;

+ CV: Chuyén vién.
V. Trich nhiém

- Can b9, giang vién co trach nhiém quan 1y tai san, néu don vi minh khéng c6 nhu
ciu sir dung pha1 béo cho don vi lam dé nghi diéu chuyén tai san giri vé phong QTTB va
phong QTTB. Néu thiét bi da hét gia tri khau hao va khong cOn str dung, stra chira dugc
hogc s6 tién sira chita vuot qué sb tién mua tai san méi thi bao don vi lam dé nghi thanh
ly.

- Bo mon/ Khoa/ Phong: Két hop véi phong QTTB trong viée diéu chuyén hoic
thanh ly tai san.

- Phong Quan trj Thiét b1 chiu trach nhiém kiém tra, giam sat va tham muu cho
BGH dam bao viéc thuc hién diéu chuyén va thanh ly tai san theo dung cac quy dinh hién
hanh.

- Phong Tai chinh Ké toan c6 trach nhiém kiém tra va thu tién ban tai san thanh ly
sau khi phong Quan tri Thiét bi thuc hién xong viéc thanh ly tai san.

-Hoi dong thanh ly tai san : thuc hién theo chirc trach nhiém vu theo Quyét dinh
ban hanh.

-Hiéu trudng/Phé Hiéu trudmg phu trach : Truc tiép phé duyét chu truong, ké
hoach thuc hién. Ky céc vin ban lién quan t&i thanh ly tai san. Ky cac vdn ban thanh
quyét toan.




VI. N¢i dung quy trinh

6.1. So @6 quy trinh
Stt Cac budc cong viée Trach Tai liéu, Yéu ciu Thoi gian
nhiém biéu miu
1 -Don vi sir | Mau 23.DNTL- Tai san khong | Cudi nim
Giri va tiép nhan dung QTTB sir dung hodc | tai ghinh,
-P.QTTB khéng con sir | khi kiém ké
dung duoc tai san.
2 Phan cong CV thyc -P.QTTB Phén .Eéng FV 0} ngay l‘cé
hién tr_l_{c ticp Xuong tu ngay
- ki€ém tra tai san | nhan de
nghi
3 -CV P.QTTB | Mau24. BBKT- | Kiém tra thdi | 03 ngay
-H61  dong | QTTB | gia str dung cua
Kiém tra thanh ly TS | Miu 25. 'tai san, phan
tinh trang QDHDTL-QTTB | loai tai san.
) tai san Danh gia gia tri
Cén Khong str dung cia tai
sur con sir san. Néu don vi
dung dung khéng c6 nhu
dugc dugc ciu sir dung, s&
3. .l thu hoi tai san.
4 Th‘;;’f"ég‘e” BBXC Con st dung | 03 ngay
L -P.QTTB Qb duoc, thu hdi,
-Hoi  dong thong bao va
Thu héi va lam thanh ly TS diéu chuyén cho
danh muc thanh 1y -HT/Ph6 HT don vi c6 nhu
phu trach cau. Néu khong
con s dung
duge, thu héi,
lap danh muc
thanh ly, trinh
BGH
5 Chuén bj thu tuc -P.QTTB P.QTTB tham | 03 ngay
thanh 1y tai san -Ho6i  dong muu BGH thanh
thanh 1y TS lap HDTLTS.
-HT/Ph6 HT Lap danh muc
phu trach tai san thanh ly
-BYT trinh BGH hoéc
BYT phé duyét.
6 -P.QTTB Tham dinh gia | 10 ngay
o -Hoi  dong tri TS, thong
Xirly tai sén thanh Iy TS béo, té chirc ban
thanh'ty -HT/Ph6 HT TSTL va ban
phu trach giao tai san cho
nguoi mua
7 -P.QTTB IL Lap bién ban | 03 ngay
-HT/Pho HT | DNTT thanh ly tai san,
phu trach bao cao BGH.
' Luu hd so.




6.2. M6 ta cac bwdc thue hién

Buéc 1: Giri va tiép nhin ho so

Trén co s& bao cdo két qua kiém ké tai san dinh ky hang nim, don vi c6 nhu cdu
diéu chuyén tai san khong sir dung thanh ly tai san do di sir dung vuot qué thoi gian str
dung theo quy dinh (d6i voi phuong tién vén tai) hodc do bi hu hong khong thé sir dung

dugc hodc viéc ddu tu sira chira gy ton kém, khong hiéu qua (trong kiém ké tai san dinh
ky hang ndm);

Truomg hop don vi ¢6 nhu ciu thanh ly tai san dot xuét, don vi lap vin ban giri
P.QTTB (theo mau biéu TL, dinh kém chi tiét danh muc tai san dé nghi thanh 1y va
thuyét minh r5 ly do);

P.QTTB s& tiép nhan hd so trong gi¢ hanh chinh.

Buwéce 2: Phan cong chuyén vién thue hién

Trong vong 01 ngay lam viéc, ké tir luc nhan dugc dé nghi cia don vi, P.QTTB
phéan cong CV P.QTTB truc tiép thuc hién viéc kiém tra tinh trang tai san.

Buwéc 3: Kiém tra tinh trang tai san

Chuyén vién cua P.QTTB s& kiém tra hd so, déi chiéu dir liéu tai san cua cac don

vi ¢6 nhu cau, kiém tra thoi gia sir dung cua tai san, phan loai tai san. Panh gia gia tri su
dung cua tai san. (mau BBKT).

+ Néu tai san van con gia tri su dung hodc chu’a hét thoi gian khiu hao, phan hdi
véi don vi de thdng nhat huong xir ly la don vi tiép tuc sir dung hodc phong QTTB thu
hoi tai san vé kho va diéu chuyen cho don vi khac str dung.

+ Néu tai san da hét thoi gian khau hao, chuyén sang budc 4.

Buéc 4: Phin loai va thu hdi tai sin

Sau khi kiém tra, Sie'mh gia, chuyén vjén P.QTTB s& phan loai tai san: Truong hop
con str dung dugc, thu hoi, théng béao va diéu chuyén cho don vi ¢6 nhu cau. Néu khong
con str dung duge,P.QTTB lap k€ hoach thu héi tai san d€ nghi thanh Iy ve kho P.QTTB:
Thong bao cho don vi lich thoi gian thu hoi tai san dé nghi thanh ly. P.QTTB phoi hop
vé1 don vi thye hién thu hoi tai san.

Buéc 5: Chuin bi thii tuc thanh ly tai sian

P.QTTB thyuc hién kiém tra, d6i chiéu, bd sung cac tiéu chi cua tai san dé nghi
thanh ly. Thuc hién van ban trinh BGH phé duyét ké hoach thanh ly tai san cua cac don
Vi.

P.QTTB tham muu, trinh BGH ky quyét dinh thanh lap Hoi dong TLTS;

‘ P.QTTB trinh BGH ky quyét dinh Thanh ly tai san (tai san la nha cap 4, tai san

dong b c6 nguyen gia tir 500 triéu dong tré xuong);

P.QTTB thyc hién bo hd so, thu tuc trinh BGH ky vin ban dé nghi B6 Y té ra

quyet dinh cho phép thanh ly tai san (d01 vGi xe 6 t6 cac loai, nha tir cip 3 tror 1én, tai san
ddng bd c6 nguyén gia tir 500 triéu dong trd 1én/don vi tai san).




Bude 6: Xir Iy tai san thanh ly

P.QTTB thué co quan c6 chirc ning thuc hién thim dinh gi tai san thanh ly (déi
Vi xe 0 t6 cac loai, tai san ¢ c6 nguyén gia tir 500 tridu dong trd 1én/don vi tai san va tai
san khéc (néu can);

Hoi dong TLTS to chirc phién hop nhim x4c dinh va dé xuét gia gia khoi diém tai
san thanh 1y hodc dé xuét gia ban chi dinh;

H6i dong TLTS din béo théng béo viée ban tai san thanh Iy va t6 chirc tai san
hoéc ban chi dinh;

H6i déng TLTS thyc hién ban giao tai san thanh ly cho ngudi mua duoc tai san
sau ban ddu gia thanh hodc ban chi dinh;

Buéc 7: Hoan tat ho so thanh ly tai san

P.QTTB lép bién ban thanh Iy tai san theo mau quy dinh, thue hién ghi giam tai
san thanh ly trén co s& dir liéu;

P.QTTB giri b hé so thanh ly cho P.TCKT va cac don vi ¢6 lién quan.
P.QTTB thyc hi¢n thanh toan chi phi thanh ly theo quy dinh.

VIL Hb so
Stt Ho so Noi lwru trir Thoi gian Ghi chi
Iwu trir
1 Dé nghi thanh ly tai san ctia don POTTB 20 ndm
vi P.TCKT
2 Bién ban kiém tra va danh gia P.QTTB 20 nam
tinh trang tai san P.TCKT
3 Quyét dinh thanh lap hoi déng P.QTTB 20 nam
thanh ly tai san P.TCKT
4 | Quyét dinh phé duyét danh muc P.QTTB 20 nim
tai san thanh ly P.TCKT
5 Thong bao ban tai san thanh ly P.OQTTB 20 ndm
P.TCKT
6 | Phiéu thu vé viéc ban tai san P.QTTB 20 nam
thanh ly P.TCKT
VIIL Phu luc (biéu miu, hwéng din)
TT | KY HIEU TEN BIEU MAU
1 | Mau 23.DNTL-QTTB Dé nghi thanh ly
2 | MAu 24. BBKT-QTTB Bién ban kiém tra tinh trang tai san
3 | Méu 25. QPHDPTL-QTTB Quyét dinh hoi ddng thanh ly
4 | Mau 26.QDDMTL-QTTB Quyét dinh danh muc thanh ly




Mau 23.DNTL-QTTB
TRUONG PH Y DUGC CAN THO CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM

BON V.o Poc lap - Tu do - Hanh phic

Cén Tho, ngay thang nam

PE NGHI THANH LY
- Kinh giri: Ban Giim Hiéu
Phong Quan tri Thiét bi
Khoa ....... (néu cb)
Hién nay, thiét bi ......... (tén thiét bi) sir dung tir ..... I — , dang bi hu
73] SR (néu tinh trang hu hong), khéng con sir dung duoc, dé nghi phong Quan tri

Thiét bi kiém tra va thanh 1y thiét bi nay.

Tran trong.

Phong Quin tri Thiét bi Khoa (néu cé) Pon vi sir dung

Hi¢u truéong




Mau 24. BBKT-QTTB

TRUGNG PH Y DUGC CAN THO CONG HOA XA HOQI CHU NGHIA VIET NAM
PHONG QUAN TRI THIET BI Péc lap - Tu do - Hanh phtic
Cén Tho, ngay thang nam

BIEN BAN KIEM TRA TiNH TRANG TAI SAN

Cin cir dé nghi cua don vi............ vé viéc thanh 1y tai san Phong Quan tri Thiét bi
da tién hanh ki€m tra tinh trang tai san cung véi don vi sir dung nhu sau nhu sau:
A - n
»0 W s ey Na‘m Gia tri Sk .. | Hwémg xir
Tén tai san - Dien giai sur .. . | trang tai £
TT tai san T ly
dung san
1
2
3
4
5
6

Bién ban duogc lap thanh 03 ban, co6 gia tri nhu nhau.

Don vi sir dung Ngudi kiém tra




Mau 25. QPHPTL-QTTB

BOY TE CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
TRUONG PAI HQC Y DUQC Déc lip - Tw Do - Hanh Phiic
CAN THO

S6 /QD-PHYDCT
Can Tho, ngay thang nam

QUYET PINH

Vv thanh lap Hpi dong danh gia va thanh Iy tai san sau kiém ké nam ... .. ..
Truong Pai hoc Y Duoc Can Tho.

HIEU TRUONG TRUONG PAI HQC Y DUQC CAN THO

-Can cir Quyét dinh s6 58/2010/QD-TTg ngay 22/09/2010 cua Thu tuéng Chinh
phtt v& viéc banh hanh Diéu 1é truomg hoc;

-Can ctr Quyét dinh s6 2747/QD-BYT ngay 24/07/2007 ciia B Trudng Bo Y té
vé viéc ban hanh Qui ché Té chirc va hoat dong ctia Truong Pai Hoc Y Dugce Can Tho;

-Cin ctt chitc ning, nhiém vu, quyén han cia Hiéu trudong truong Pai hoc Y Dugce
Cén Tho;

-Theo dé nghi ctia 6ng Trudng phong Quan tri thiét bi;
QUYET PINH :

Piéu 1 : Thanh lap Hoi déng danh gia va thanh ly tai san sau kiém ké nam.......
Truong Pai Hoc Y Duoc Céan Tho, gém cac Ong, Ba ¢6 tén sau:

b O e Pho Hiéu truong Chu tich

2. Ong.ovvvvvennn, Trudng phong QTTB Phé chi tich
3.00g i, Thanh vién
C U Thanh vién
5. 008 .iiiiiinn Chuyén vién P.QTTB Thu ky

Piéu 2 : Hoi dong c6 nhiém vu thue hién cong tac: phén loai thiét bi, danh gia tai san, dé
xuat hinh thirc xir Iy dting theo qui dinh hién hanh. Héi ddng tyr giai thé sau khi hoan
thanh nhiém vu.

Piéu 3: Quyét dinh nay co6 hiéu luc tir ngay ky ban hanh.
Piéu 3 : Cac Ong/ Ba: c6 tén theo diéu 1, Truong phong QTTB, Trudng phong TCKT va
céc don vi ¢6 lién quan can cir Quyét dinh thi hanh. Quyét dinh ¢6 hiéu luc ké tir ngay ky.

HIEU TRUONG
Noi nhin : -Nhuw diéu 3;
-HCTH, QTTB.




Mau 26.QPDMTL-QTTB

BO Y TE CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
TRUONG PAI HQC Y DUQC Poc lap - Tw do - Hanh phic
CAN THO

S6:  /QDP-PHYDCT
Can Tho, ngay thang  ndam 2018.

QUYET PINH

(V/v thanh Iy tai san ndm ... ... ......)

HIEU TRUONG TRUONG PAI HOC Y DUQC CAN THO

- Can cur Quyét dinh ctia B§ tai chinh s 32/2008 /QD-BTC ngay 29 thing 05 nam
2008 vé viéc ban hanh ché do quan ly, tinh hao mon tai san ¢6 dinh trong cic co quan
Nha nudc, don vi su nghiép cong lap va cac Té chire ¢6 sir dung ngén sach nha nudc;

- Céan cr Thong tu s6: 203/2009/TT-BTC ngay 20 thang 10 nam 2009 vé viée
huéng din ché d¢ quan ly, str dung va trich khau hao tai san ¢ dinh;

- Can cir Quyét dinh sb 299/QD. DHYDCT ngay 27 thang 05 ndm 2010 cua Hiéu
trudmg Truong Pai hoc Y Duge Can Tho vé viée Ban hanh quy dinh quy dinh quan
ly, sir dung tai san nha truong;

- Cin cir Bién ban s6 529/BB-DPHYDCT ngdy 16 thang 5 ndm 2017 cua Hoi dong
Thanh ly tai san;
QUYET PINH
PIEU 1: Phé duyét danh muc tai san dé nghi thanh ly véi nhimg ndi dung sau:

- Nhom tai san thugc nguon Ngéan sach Nha nude va ¢6 ngudn géc Ngan sach nha

nudc.
» Téng s6 danh muc: .. danh muc (cé danh muc dinh kém )
o Tong gia tri d& xuit thanh i T — dépg
(s vomieresms svagsmmss s BOHNE)
- Nhom tai san khéng rd ngudn gdc va cong cu dung cu:
. Tong s6 danh muc: ...danh muc (cé danh muc dinh kém )
e Tbng gia tri d& xudt thanh ly .................. dong
(oo eveeiriie e e e eee e oo .. dORG)

PIEU 2: Hoi dong Thanh ly Tai san, phong Quan tri Thiét bi, phong Tai chinh Ké toan
tién hanh tb chire thanh 1y tai san dung theo quy dinh ctia phap luat. S6 tién thu dugc s&
ndp vao ngan sach cua truong.

PIEU 3 : Céc don vi va ca nhén theo diéu 2 c6 trach nhiém thi hanh quyét dinh nay.
Quyét dinh nay c6 hiéu luc k& tir ngay ky.

HIEU TRUONG
Noi nhén:
- Nhur didu 3;
- Luu HCTH, QTTB.




