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I. Muc dich

Quy trinh nay hudng dan ndi dung, trinh tw, cich thirc va trach nhiém giai quyét
ché d huu tri d01 vGi cong chic, vién chire va ngudi lao dong lam vigc tai Truong Dai
hoc Y Dugce Cén Tho (sau ddy goi tit 1a Truong) nhim dam bao cho cong tac giai quyét
ché d6 BHXH khéch quan, chinh xac, c6ng khai, minh bach.

II. Pham vi

- Pham vi ap dung Quy trinh nay huéng din thuc hién giai quyét ché do huu tri
d6i voi cong chire, vién chirc va ngudi lao dong lam viéc tai Trudong Pai hoc Y Dugc
Cén Tho.

- Béi tugng ap dung: cdng chire, vién chirc va ngudi lao dong lam viée tai Truong
Pai hoc Y Dugc Cén Tho

II1. Cin cir phap Iy va tai liéu tham chiéu
- Luét Bao hiém xa hdi s6 58/2014/QH13 ngay 20 thang 11 nim 2014;

- Nghi dinh SO 115/2015/ND-CP ngay 11 thang 11 ndm 2015 ctia Chinh phu quy
dinh chi tiét mot sb diéu cta Luét Bao hiém x3 hoi vé bao hiém xa hoi bét budc;

- Thong tu s6 59/2015/T T-BLDTBXH ngay 29 thang 12 nam 2015 quy dinh chi
tiét va huéng dan thi hanh mot sé diéu ctia Luat bao hiém xa hoi vé BHXH bit budc;

- Quyét dinh 959/ ngdy 09 thang 9 nam 2015 ban hanh quy dinh vé quan ly thu bao
hiém xa hoi, bao hiém y té, bao hiém thit nghiép, quan 1y s6 bao hiém xa héi, thé bao
hiém y té;

IV. Thuit ngir, dinh nghia, chir viet tit
- Thuat ngit, dinh nghia:

+ Vién chirc: 13 cong dan Viét Nam duoc tuyén dung theo vi tri viéc lam, lam
viéc tai don vi su nghi€p cong lap theo ché d§ hop dong lam viéc, huong luwong tir quy
luong cta don vi sy nghiép cdng lap theo quy dinh cua phap luat.

+ Pon vi thudc Truong: gém cac Khoa, Phong, Trung tdm, Pon vi truc thude
Truong, Bénh vién Trudng.

+ Pon vi thudc don vi thudc Truong: Bo mén truc thufc Khoa; Khoa, Phong,
Trung tdm, Pon vi truc thudc Bénh vién.

- Chir viét tit:

+ P. TCCB: Phong Té chirc Can b

+P. TCKT: Phong Tai chinh ké toan

+ BHXH: Béo hiém x4 hoi

+ CC,VC, NLB: Cong chire, vién chirc, ngudi lao dong lam vi€e tai Trudng
V. Triach nhiém

- Phong TCCB phéi P. TCKT va co quan BHXH giéi quyét ché d¢ huu tri cho CC,
VC, NLP lam viéc tai Truémg Pai hoc Y Dugc Can Tho nharlh chong, kip thoi, dung
theo quy dinh ctia Ludt Bao hi€ém x3 hoi va cac vin ban huéng dan thi hanh

VI. N¢i dung quy trinh




1. Quy trinh gidi quyét ché do hwu tri
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2. M6 ta quy trinh gidi quyét ché d¢ hwu tri

Pé kip thoi va thuin loi trong viéc giai quyét hudng ché do huu tri theo quy dinh
hién hanh thi CC,VC,NLD cén thyc hién 6 budc theo quy trinh sau:

- Buwére 1: Khi vién chirc, ngudi lao dong thudc Truong dén tudi nghi huu (nam 60
tudi, nir 55 tu01) thi truéc 6 thang tinh dén thoi diém nghi hwu, P.TCCB s& giri Thong
bao nghi huru dén ca nhan va don vi noi cong tac.

- Buée 2: Trude 03 théng tinh dén thoi diém nghi huu, P.TCCB sé& soan thao
Quyét dinh nghi huu dé huéng ché d6 BHXH trinh Hiéu trudng ky ban hanh.

- Bude 3: Trong thdi han 02 théng thang tinh dén thoi dlqm nghi huu, Ban giam
hi¢u ca Khoa, Phong, Trung tdm, Pon vi ¢6 can by nghi huu t6 chirc trao Quyét dinh
nghi huu va ban giao cong viéc.

- Buée 4: Trong thoi han 01 thang tinh dén thoi diém nghi huu, CC, VC, NLD
nghi huu c6 trach nhiém lién hé véi P.TCCB dé duge hudng din dién déy du thong tin
vao Pon dé nghi (Miu s 14-HSB) va ndp 02 anh (2x3).

- Buwdc S: Trude it qhat 20 ngay tinh dén thoi diém nghi huu, P.TCKT lap hd so
béo gidm gui BHXH TP.Can Tho.

- Budc 6: Sau khi thue hiéq xong thu tuc }Jéo giam, P.TCKT théng béo dé P.TCCB
bi€t nop ho so de nghi hudng che d6 huu tri doi véi CC, VC, NLD dén co quan BHXH
TP.Cén Tho.

- Bwérc 7: Sau khi nhan két qua vé tir BHXH TP.Cén Tho, P.TCCB lién h¢ véi CC,
VC, NLD dé dén nhén hd so huong ché do huu theo quy dinh.

- Buére 8: Cin cir hd so huong ché do huu, CC, VC, NLD nghi huu lién hé voi co
quan BHXH quan/huyén noi cu tri dé dugc nhan ché d6 BHXH mét lan (néu co) va
luong huu theo quy dinh.
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BM.14-HSB

CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Dgc lip - Ty do - Hanh phic

PON PE NGHI
Kinh giri: Bao hiém XA hi........cceeeeevivnrriererrennennns
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Ho va tén ngudi dugc uf QUYEN(3): .eovvvereeeeeeeeseseeesseeeeesssesessesseseenane sinh ngay ..../.../.......
gidi tinh......

Noi dung yéu cau giai quyét (4):

[CJBHXH mét lan

[] Lwong huu. Thoi diém hudng tir thang ...... nam ...........

- Giai trinh vé viéc ndp hd so chdm hon so véi thoi diém hudng luong huu (néu c6):

- Noi diing ky KCB: Bénh vién Trudng Pai hoc Y Dugc Cén Tho.
[(ITr¢ cAp mdt 1in @€ di nuwée ngoai dinh cur
[] Chuyén noi huéng lwong huu, trg' cip BHXH tir thang ....... 17:11 1 R
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[_INhén Iwong huu/trg cAp BHXH ciia nhitng thing chua nhén
Yéu clu khéc (5)

Hinh thire nhén tién lwong huu/trg cip BHXH (6)
[JTién mat [(JTai co quan BHXH [(] Qua td chire dich vy BHXH

[CJATM: Chui t2i KROAN w.eoveveeeeeeeeeeeeeseeneeeeennene S6 121 KROAN w.vvcveveeeeeeeesee s
Nedn BANE wvnsmsmssssnsmemsmsmmmsmsmm s Chinhdnh .onmnmsmmnnsinsss:
s Y v thang ..... nam ......
Ngudi lam don

(Ky, ghi rd ho tén)

HUONG DAN LAP MAU 14-HSB

(1) Ghi dé‘ty du ho va tén ctiia ngudi hudng;

(2) Ghi diy du dia chi noi dang cu tri ctia ngudi ¢ yéu cau giai quyét: S6 nha,
ngd (ngach, hém), dudng phd, td (thon, xom, &p), xa (phudng, thi trin), huyén (thi xa,
thanh phd), tinh, thanh phé; trudng hop ngudi hudng Gy quyén cho ngudi khéc lam don
va thu tuc thi ghi dia chi ctia ngudi duge iy quyén;

(3) Trudng hop ngudi hudng iy quyén cho ngudi khic 1am don va thyc hién toan
b6 thi tuc thi ghi thém ndi dung nay néu khong c6 thi gach chéo;

(4) Panh diu vao ndi dung yéu cdu giai quyét va ghi cu thé céc thong tin. Luu y
ghi bd sung vao cubi don:

a) Trudng hop ndp hd so cham hon so véi thoi diém hudng lvong huu hoic bi mat
gidy chig nhan chd hudng ché do thi bd sung giai trinh trong thoi gian ndp hd so cham
c6 xuét canh trai phép hodc bi Toa an tuyén bd mét tich hodc chip hanh hinh phat ti giam
khong (néu c6 thi ghi cu thé thoi gian xuft canh tri phép, bi tuyén bd mat tich hodc thoi
gian chép hanh hinh phat ti giam) hodc néu rd mét gidy chimg nhan chd huéng ché do va
cam két chiu trach nhiém vé ndi dung gii trinh.

b) Truong hop thay déi noi ding ky khdm chita bénh BHYT ban dau thi ghi bd
sung tén co s& kham, chita bénh BHYT ban d4u ma nguoi hudng lua chon theo quy dinh
ctia BO Y té (Tram y té xd, hodic Bénh vién da khoa huyén/trong dwong, hodc cac co s&
KCB khéc theo phan cép ciia nganh y té); truong hop da ¢6 thé BHYT thi ghi day du so
thé da co.

¢) Pia chi noi cu tri, nhan luong huu, trg cdp BHXH: Ghi rd s6 nha, ngd (ngach,
hém), dudng phd, td (thdn, x6m, 4p), x4 (phuong, thi tran), huyén (thj x&, thanh phd),
tinh, thanh ph.

d) Trudng hop khong thdng nhit thong tin vé ho, tén dém, tén, ngdy, thang, nim
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sinh gifta ching minh thu/hd chiéu/thé cin cudc va hd so hudng, chd hudng BHXH thi
ghi rd trong don khong théng nhét vé thong tin gi kém theo ban sao chimg minh thu/hd
chiéu/thé cin cude.

(5) Truomg hop c6 yéu ciu khéc thi ghi r5 ndi dung yéu clu va cac thong tin lién
quan dén yéu cau giai quyét.

(6) Panh déau vao céc 6 tuong Umg dé chon hinh thirc nhan tién lwong huu, tro cip.

Néu nhan b'c"ing tién mat thi ddnh dau tiép dé chon noi nhén 14 tai co quan BHXH
hay théng qua t& chic dich vu BHXH; néu nhan thong qua tai khoan ATM thi ghi bd
sung tén chii tai khoan, s6 tai khoan, ngan hang, chi nhanh ngén hang mé tai khoan.




