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I. Muc dich

Quy trinh ndy huéng dan trinh ty, céch thirc thyc hién va céc yéu cau théng nhit dbi
vGi viée quan ly, xuét ban Tap chi Y Duogc hoc Can Tho nhim théng nhét trinh tu tha tuc
va phan cong trach nhiém cua Ban bién tap Tap chi (gdm Tdng Bién tap, Pho téng bién tap
va cac thanh vién), tac gia trong viéc xuat ban Tap chi.

II. Pham vi
- Ph’am vi dp dyng: nhén bai, phan bién, xét ch(_)q dﬁng bai Tap chi Y Dugc hoc Cén Tho.

- Doi tugng dp dung: Ban bién tap Tap chi (gom Tdng Bién tap, Phé téng bién tap va
cac thanh vién), tic gia trong va ngoai trudng.
IIL Cin cir phap Iy va tai li¢u tham chiéu

3.1. Cén clr Luat Bao chi s6 103/2016/QH13;

3.2. Can cir Lut Xuét ban s6 19/2012/QH13;

3.3. Cian cr Quyét dinh s‘é 849/ QD-PHYDCT 03 thang 07 nam 2015 cua Hi¢u trudng
Trudong Pai hoc Y Duge Can Tho vé viéc Ban hanh quy ché to chirc va hoat dong Ban
Bién tap Tap chi Y Dugc hoc Can Tho so dinh ky;

3.4. Cén cir Quyet dinh 56 850/ QP-PHYDCT 03 thang 07 nam 2015 ciia Hiéu trudng
Truc‘mg bai hc_)g Y Duogc Can Tho vé viéc Ban hanh Quy dinh vé xuat ban Tap chi Y Duoc
hoc Can Tho s6 dinh ky.

IV. Thujt ngi, dinh nghia, chi viét tit

Chir viét tit: ¢

- BBT: Ban Bién tap

- BTK: Ban Thu ky

- TG: tac gia

- P. TCKT: phong Tai chinh ké toan
V. Trich nhié¢m

5.1. Tong Bién tap:
Chiju trach nhiém vé toan bd ndi dung céc bai xudt ban trén Tap chi. Chi dao Ban
Bién tép hoat dong theo chuong trinh ké hoach dé ra;
5.2. Ph6 Tong Bién tip:

Gitip Tong Bién tép trong cong tac bién tap, chiu trach nhiém trudc Tong Bién tap
vé toan b ndi dung céc bai béo xudt ban, thay mit Tdng Bién tap diéu hanh céc hoat dong
clia Ban khi Tong Bién tap di ving.

5.3. Thanh vién Ban bién tip:

- Panh gia ndi dung khoa hoc ctia bai viét mét cach khach quan, trung thuc theo quy
dinh cua Tap chi va hoan thanh theo ding thdi gian quy dinh.

- Chiu trach nhi€ém ndi dung bai bao thudc linh vuc theo phén cong cua Téng bién tap.

5.4. Ban Thu ky:

- Thuc hién chirc ning thuong tryc ctia Ban Bién tdp Tap chi; tham muu cho Ban
Bién tdp vé cic van dé lién quan dén cong tac van hanh va phat trién cua Tap chi, ké hoach
t6 chirc cac hoat dong cua Tap chi;




- Tiép nhan bai cua t§ chirc, c4 nhan glri dén toa soan dé chuyén dén cac thanh vién
trong Ban Bién tdp nhén xét, dong thoi tp hop bai da bién tidp xem xét 1an cubi trude khi
trinh Tong bién tap duyét cho xuit ban;

- Tham muu cho Téng Bién tap phan cong ngudi nhan xét bai phu hop chuyén mén;

- Trinh Téng bién tip duyét noi dung Tap chi, sau d6 phdi hop véi can bd phu trach
k¥ thust @ dua tin 1én Website Tap chi;

- Chiju trach nhiém thanh, quyét toan kinh phi hoat déng cua Tap chi theo s6 dinh ky;

- Quan ly ndi dung k¥ thuat Websne Tap chi: phdi hgp véi chuyén vién cong nghé
thong tin cdp nhat ndi dung Tap chi theo s6 dinh ky va nhimg hoat dong lién quan dén Tap
chi 1én website theo chi dao ctia Tong bién tap.

VI. N¢i dung quy trinh
6.1. So dd quy trinh
Stt Cac budce cong vige Trach nhiém Tai li¢u, Yéu cau Théi gian
biéu miu )
1 ] - Ban Thu ky 3 théng/lan
Lap ke hoach xuat theo ting so
ban Tap chi
2 Ban Thu ky Mau 24-KHCN 3 thang/lan_
Thoéng bao theo tirng sd
3 . Ban Thu ky Mau 25-KHCN Nhén theo
Nhaén bai va kiém tra ndi théng béo va
dung, hinh thire theo nhu cau
l tac gia gui
4 -Tong/Phé téng Trong vong
Phéan cong phan bién BT 07_ngay sau
-Ban Thu ky khi nhén du
bai cho I so
L Tap chi
5 A g g - -Ban Thu ky Trong vong
Guri bai bao cho !Ban Bién _Ban Bién tap Biii b kim 07.ngéuy sau
tap phan bién phiéu nhén xét khi nhn du
x ' bai cho 1 sd
- N
(Méu 24-KHCN) T ol
6 -Ban Thu ky Bai bao kem 15-20 ngay sau

Ban Bién tap phan hoi
bai bao

-Ban Bién tap

phiéu nhan xét
(MAu 24-KHCN)

khi nhén bai




Stt Cic buéce cong viéce Trach nhi¢m Tai li¢u, Yéu cau Thoi gian
biéu miu
7 e o -Ban Thu ky Bai bdo kém Trong vong
Phan hoi téc gia -Téc gia phiéu nhén xét 03 ngay sau
(Mau 24-KHCN) khi nhén bai
béo tir phan
J bién
8 - -Ban Thu ky Bai bao Trong vong
Nhén bai chinh sira tir -Téc gia 07 ngay ké tir
tac gia ngay nhén bai
dé sira theo y
kién phan
l bién
9 . n n -Ban Thu ky Bai bao Gri tiép Trong vong
Guri Ban B:ien tap xem -Ban bién tép pj’lfm bié‘gn 02 ngay sau
tuep lan 2 (néu | khi nhén bai
cd). Trong | cua tac gia da
vong 02 sira
ngay phan
bién sira
1an 2 va giri
BTK
10 Ban thu ky Bai bao kem Gtri tac gia | Trong vong
Gri tac gia chinh sira Téc gia phiéu nhan xét chinh stra 02 ngay sau
lan 2 (néu co) (MAu 24-KHCN) lan 2 (néu | khi nhén bai
phan bién | béo tir phan
yéu ciu) bién
trong 2
ngay
Il 2 L -Ban Bién tap Danh sach téng Trong vong
Tngbopdibiobey || | 50 oy’ |y 07 ngdy sau
thong qua Bién tap xét Céc bii bio khi nhén tit
ding ca cac bai da
sira theo y
i kién phan
bién
12 Ban Thu ky Béan thao Tap Trong vong
Hoan chinh, format ban chi 07 ngay
thao
v
13 Truéng Ban Thu | Ban thao Ta Trong von
Duyét ban théo g o = o2hgy
Y
14 -Ban Thu ky Ban in chinh Giri di ngay
Lién hé va giri nha in -Nha xuét ban thirc sau khi ban
PHCT thao dugc
duyét

l




Stt Cic buérc cong viée Trach nhiém Tai liéu, Yéu cau | Thoigian
biéu miu
15 Ban Thu ky uyén Tap chi Trong vo
Nhén Tap chi tir J R Tt O;Or?gga; szlgi
nha xuat ban khi gri ban
l thao
16 Ban thu ky Quyén Tap chi Trong vong
Phén phat Tap chi 03 ngay
17 - - Cyc Bédo chi (B6 | Mau 25-KHCN Trong vong
Nop luu chiéu Thong tin & va Quyén Tap 03 ngay sau
Truyén thﬁngl chi khi nhén Tap
-Thu vién Quéc gia chi
-Vén phong déng
ky ket qua thuc
hién nhiém vy
KH&CN-ISSN
18 Ban thu ky Biéu mau tai Tré nhat 30
Ty fing v thanh P.TCKT B.TCET :Ezty 5;1 IT<2}1)
toan kinh phi xuat chi .
ban Tap chi

6.2. Mo ta cac buwéc thuc hién

Budc 1: Lap ké hoach xuét ban Tap chi:

~ Ban Thu ky lép ké hoach xudt ban Tap chi theo timg sb, 3 thang/lin. Trinh

Tong/Phé tong va Ban Gidm hi¢u phé duyét.

Bude 2: Thong bao:

Ban Thu ky lam théng béo giri dén céc don vi trong va ngoai trudng vé viéc giri bai
dang Tap chi dinh ky dya trén ké hoach da dugc duyét.

Buéc 3: Nhan bai va kiémqtra ndi dung, hinh thire:

Ban Thu ky nhén bai va kiém tra ndi dung va hinh thirc céc bai bao theo ding qui
dinh. Bai nao chua ding thé 1§ dang bai thi phan hdi cho tac gia viét lai trong 02 ngay.

Budc 4: Phan cong phan bién:

Ban Thu ky ldp danh muc tap chi va phdn cong phan bi€n cho cac bai bao.
Tdng/Ph6 Téng bién tap duyét danh muc tap chi va duyét danh sach phan céng phan bién.

Buéc 5: Giri bai bao cho Ban bién tip phan bién:

Theo danh séch da phan cong, Ban Thu ky in bai bio kém phiéu nhéan xét giri Ban
Bién tap. Mdi bai b4o c6 02 phan bién nhén xét, danh gia.

Budéc 6: Ban bién tip phan hdi bai bio:

Trong vong tir 15-20 ngay, Ban Bién tap s& phan héi lai Ban Thu ky théng qua
phiéu nhan xét kém bai bao da gop ¥ sira.




Buéc 7: Phin hoi tac gia:
Ban Thu ky scan bai b4o va phiéu nhan xét giri tac gia dé chinh sira theo y kién ciia
02 phan bién.

Budc 8: Nhin bai chinh sira tir tic gia:

Tac gia sira bai béo theo y kién 02 phan bién va gti lai Ban Thu ky trong vong 07
ngay.

Buéc 9: Giri phan Ban bién tip xem tiép ldn 2 (néu c6):

C6 mét sb bai bao, phan bién yéu ciu xem tiép lan 2, Ban Thu ky s& giri tiép cho
phan bién. Trong vong 02 ngay phéan bién xem va phan hdi cho Ban Thu ky.

Buéc 10: Giri tdc gia chinh sira 1in 2 (néu c6):

Giri tAc gia chinh sira 14n 2 (néu phan bién yéu ciu) trong vong 02-03 ngay.

Budc 11: Tong hop bai bio va hop thong qua Ban Bién tap xét diing:

Trong vong 07 ngay sau khi nhén tt ca cic bai d stra theo y kién phan bién, Ban
Bién tap s& t6 chirc 01 budi hop xét duyét céc bai bao dang Tap chi.

Buée 12 Hoan chinh, format ban thao:

Ban Thu ky format va hoan chinh béan thdo Tap chi trong vong 07 ngay sau budi
hop xét dang bai.

Budc 13: Duyét ban thao:

Truong Ban Thu ky duyét ban thao trong vong 02 ngay.

Budc 14: Lién hé va giri nha in:

Ban Thu ky guri ban in chinh thirc sang Nha xuat ban Pai hoc Can Tho ngay sau khi
ban thao dugc duyét.

Budc 15: Nhédn Tap chi tir Nha xuat ban PHCT:

Tap chi dugce in trong 07 ngay va Ban Thu ky lién hé nhan Tap chi theo ké hoach da
duyét.

Buwéc 16: Phan phat Tap chi:

Ban Thu ky lap danh sach phat Tap chi cho cac don vi, tac gia.

Buée 17: Nop lwu chiéu:

Ban Thu ky giri ndp lwu chiéu cho: Cuc Béo chi (B6 Thong tin va Truyén thong),
Thu vién Qudc gia; Vin phong ding ky két qua thuc hién nhiém vu KH&CN-ISSN. MGi
noi 3 quyén Tap chi kém t& khai nép Itru chiéu xudt ban pham.

Buée 18: Tam ing va thanh todn kinh phi xuat ban Tap chi:

Ban Thu ky tam tng va thanh toan kinh phi xuat ban Tap chi véi P. TCKT truong
trong vong 30 ngay sau khi xudt ban Tap chi.

VII. Hb so
i Hb so Noi lru trir ThoLEIAn | Ghi ehi
Qui dinh viét bai bao Vin phong Tap chi 5 nam
(P. NCKH-HTQT)




(P. NCKH-HTQT)

Phiéu nhén xét, danh gia bai bdo Vian phong Tap chi 5 ndm
i , (P. NCKH-HTQT)
T& khai ndp Itru chiéu xuit ban phim Vin phong Tap chi 5 ndm

VIIL Phu luc (biéu méiu, hwéng din): 03 biéu miu dinh kém

Mau 24-KHCN: Qui dinh viét bai bao

Mau 25-KHCN: Phiéu nhan xét, dénh gi4 bai béo
Maéu 26-KHCN: Té khai ndp liru chidu xuét ban phim




Mau 24-KHCN-QDVBB

QUI PINH VIET BAI BAO NGHIEN CUU KHOA HOC
Ding Tap chi Y Dwgc hoc Cin Tho

1. YEU CAU VE HINH THUC BAI BAO
- Bang ma Unicode; Font: Times New Roman, C& chir 12 (trir tén dé tai 1a 14), cach dong
don;
- Canh 1&: 1& trai 3,5 cm, 1& phai 2,5 cm, 1& trén 3 cm, 1 dudi 3 cm;
- Danh sb trang: danh & gitra trang, bén dudi cua bai viét;
- S0 trang: tir 5-7 trang (k& ca tai liéu tham khio)

2. YEU CAU VE NOI DUNG BAI BAO
2.1 Phin tém tit: tiéng Viét va tiéng Anh khodng 250-300 tir
2.1.1 Tém tit tiéng Viét c6 cdu triic nhu sau:
- Pit van dé;
- Muyc tiéu nghién ciru;
- Déi tugng va phuong phép nghién ctru (bao gém déi twong, phwong phadp va ndi
dung nghién ciru chinh)
- Két qua;
- Két luan;
- Ttr khoa
2.1.2 Tém tit tiéng Anh c6 chu triic nhu sau:
- Title (C& chit 14, hoa, dam, dit & giita); Author (Khong dau, ghi co quan bing
tiéng Anh);
- Background;
- Objectives;
- Materials and method;
- Results;
- Conclusion;
- Keywords
2.2. Noi dung toan viin: gdm 5 phan nhu sau
L Pit vin dé: phai néu duogc tom tit tdng quan dbi voi van dé nghién ciru va myc tiéu
nghién curu.
I1. Poi twgng va phwong phap nghién ciru
2.1. Poi twgng nghién ciru
- Tiéu chuan chon miu
- Tiéu chuén loai trir
2.2. Phwong phép nghién ciru
- Thiét ké nghién ctru:
- C& miu va phuong phép chon mau
- No6i dung nghién ctru (ghi t6m tét)
III. Két qua nghién ciru
IV. Ban luin




V. Két ludn

Tai li¢u tham khao

- Chon lgc tir 10-15 TLTK. Khéng sir dung website 1am TLTK. Sip xép TLTK tiéng
Viét riéng, tiéng nudc ngoai riéng. TLTK khéi tiéng Viét xép trude.
- TLTK duogc trich din dy du trong bai bao theo s6 (vi du [1], [2]....) khong theo tén tac
gia va nam.
- TLTK 14 sach viét theo thir ty: Tén tac gia, ndm xuit ban, tén sach (in nghiéng), Tap, Nha
xuét ban, noi xuét ban, trang tham khao tir .... dén....
- TLTK 14 tap chi viét theo thir tu: Tén tac gia (nhém tic gia), ndm. Tén bai bao. Tén tap
chi (duoc viét tit theo qui udc nhu trong Medline), tap s, trang dau va trang cudi cta bai
bao.




Mau 25-KHCN-PNXDGBB
PHIEU NHAN XET, PANH GIA BAI BAO

.......................................................................................................

.......................................................................................................................................
.......................................................................................................................................

...................................................................................................

2. M s6:TCYDCT..... (S6 ..../2018)

3.Nhgn xét bai bdo:

3.1. Hinh thikc trinh bay:

- Dlng thé 1¢ bai bao ding theo qui dinh: (Dung/Khong diing)

- Chét lugng trinh bay: (vé font chit, Bang, biéu do, hinh vé, tai liéu tham khdo, 16i
chinh ta, 16i dénh may)

..........................................................................................................................

3.2. Ngi dung bai bdo:

- Tinh thoi sy, gi4 tri khoa hoc, ¥ nghia thuc tién mang lai (phuong phép nghién

ctru, va kha néng ung dung cta nghién ctru):

.......................................................................................................................................

.......................................................................................................................................
.......................................................................................................................................
.......................................................................................................................................

.......................................................................................................................................

.......................................................................................................................................

.......................................................................................................................................




.......................................................................................................................................
.......................................................................................................................................
..........................................................................

.......................................................................................................................................
.......................................................................................................................................
.......................................................................................................................................

.......................................................................................................................................

Danh gié chung (Pdnh diu vao 6 xép logi):
- Bai béo c6 thé ding theo nhu hién trang
- Bai bdo c¢6 thé ding sau khi sira theo y kién phan bién
- Bai bdo cin stra chita lai, giri phan bién xem tiép

L1OIO0]

- Bai bao khdng nén ding

Nguwdi nhan xét
(chit ky, ghi rd ho tén, hoc vi, hoc ham)




Mau 26-KHCN-TKNLCXBP

BOYTE CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
TRUONG PAI HQC Y DUQC oc 1ap — = jc
CAN THO

Can Tho, ngay ~ thdng  ndm 201..
TO KHAI NQP LUU CHIEU XUAT BAN PHAM

Kinh giri: - B§ Théng tin va Truyén théng (Cuc Bio chi)
- Thu vién Quéc gia

L Phin ghi cia don vi ndp hru chidu:
1. Tén co quan ndp lwu chiéu: Truomg Pai hoc Y Duge Can Tho
2. Tén xuat ban phdm np luu chidu: Tap chi Y Duge hoc Cin Tho - S6 .../20...

3. S6 ding ky ké hoach xuét ban hoic sé gidy phép xuit ban: 102/GP-BTTTT, cip
ngay 10/4/2015.

4. Ky han xuat ban: 10 ky/nim

5. 86 trang; ... trang Kich ¢&: 19 x 26.5 cm

6. S6 lwong in:..... quyén

7. Noi in: Xudng in Nha Xuit ban Pai hoc Cén Tho.

8. Thai gian in xong: Quy ..../20..

9. Ngay ndp luu chiéu: .../..../20..

10. S6 ban ndp lwu chiéu: 03 ban

11. Dia chi website dng tai xuit ban pham (néu co):
http://www.ctump.edu.vn/tapchiyduochoccantho

12. M4 s6 sach chudn qudc té - ISBN (néu c6): ISSN 2354-1210

Tong Bién tip

IL Phin ghi ciia co quan nhén lwu chiéu:
Pi nhan da sé luong xuit ban phdm theo quy dinh cta phap luat.
........... , ngay...... thang...... nam.....
Ngudi nhin lwu chiéu
(Ky va ghi rd ho tén)




