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S6: 456 /Qb-DHYDCT Cdn Tho, ngay 08 thang 06 nam 201
QUYET PINH

V& viée ban hanh Quy dinh chic nang nhiém vy ciia tro Iy Gido taj
- tai cdc khoa trye thuge Trwong Paihoc Y Dwge Cin Tho

HIEU TRUONG TRUONG PAI HOC Y DUQC CAN THO
) Cén ctr Chuong VI cta “Piu 1€ Trudmg Pai hoc” ban hanh kém' theo Quyet dmh
56 153/2003/QD TTg ngay 30 thang 7 nam 2003 cua Thu tuéng Chinh phu quy dinh vé
quyén han va trach nhiém cua Hiéu truong trudng dai hoc;
Cian cir Quyét dinh sb 2747/QD-BYT ngéy 24/7/2007 cua Bo truong B6 Y té vé
-viéc ban hanh Quy ché Té chirc va hoat dong cua Truong Pai hoc Y Duge Can Tho:

Can cir Luat Quan ly, str dung tai san nha nudc ngay 03 thang 6 nim 2008:

Cén cir Nghi dinh s6 52/2009/ND-CP ngay 03 thang 6 ndm 2009 cta Chinh phu
Quy dinh chi tiét va huong dan thi hanh mét s6 diéu cua Luat Quan 1y, str dung tai san
nha nudc;

Can ctr Nghi dinh s 118/2006/ND-CP ngay 10 thang 10 nam 2006 ctia Chinh phu
vé xir ly trach nhiém vat chat déi véi can by cong chirc;

Xét dé nghi cua 6ng Trudng Phong Quan tri - Thiét bi,
QUYET PINH:

Piéu 1: Ban hanh kém theo Quyét dinh ndy “Quy dinh chuc nang nhi€ém vu cua
tro ly Gido tai tai cac don vi truc thudc Truomg Pai hoc Y Duoc Can Tho™. Quy dinh nay
¢6 hiéu lyc thi hanh ké tir ngay ky.

Diéu 2: Cac 6ng, ba Trudng Phong Hanh chinh Téng hop, Té chitc Can’ bé. Quan
tri Thiét bi, Tai chinh Ké toan, Thu trudng don vi va cdc ca nhan c6 lién quan chiu trach
nhiém thi hanh quyét dinh nay./.
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BOY TE CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
TRUONG PAI HQOC Y DUQC Doc lap - Tw do - Hanh phic
CAN THO

Can Tho, ngay 08 thdng 06 néim 201 |

QUY DINH CHU'C NANG, NHIEM VU CUA TRO LY GIAO TAI
TAI CAC KHOA TRU'C THUQC TRUONG PAI HQC Y DUQC CAN THO

(Ban hanh kém theo quyé[ dinh s6: 456 /QP-PHYDCT ngay 08 thang 06 ndm 201 ]
cua Hiéu truong Trwong Dai hoc Y Dwoc Can Tho)

CHUONG I
QUI PINH CHUNG

Diéu 1: Tro ly Gido tai tai cc khoa dugc bd nhiém nhim muc dich:
- Néng cao hi€u luc, hiéu qua quan ly tai san tai khoa, dam bao viéc giang day,
hoc tép va nghién ciru khoa hoc theo diing yéu cdu Nha trudmg dé ra.

- Giup Trudng khoa nam chéc sb lugng, chét luong tai san hién 0 tai khoa, tir do
¢6 chién luge dau tu ngin han va dai han dé xdy dung va phét trién co s& vét chét cua
khoa theo quy hoach chung ctia Truong.

Diéu 2: Phwong chim hoat dong ciia trg Iy tai san.

a. Tro ly Gido tai hoat dng dudi su chi dao cia Trudng khoa va co phéi hep véi
Phong Quan tri T hiét bi nhdm dam bao viéc quan ly tai san cua khoa dugc chit che, co hé
thong; dong thoi xac dinh rd trach nhiém quan ly tai san truc tiép cua cac B6 mon.

b. Trog ly Gido tai cac khoa hoat dong theo phuong chdm khach quan, kip thoi va
chinh xac; tuan thu theo dung céc quy dinh, dinh huéng phét trién cua khoa va Trudng.

Diéu 3: Tiéu chuin cia trg Iy Gido tai.

Tuy theo chirc nang, nhiém vy, quy mé, ndi dung hoat dong, hién trang co s& vt
chét - k¥ thuat hién c6, moi khoa dé cir mot vién chirc dang lam viéc tai don vi, ¢ pham

chit dao dac tot, tinh than trach nhiém, cé trinh dé chuyén mén ky thuat phi hop dé lam
nhiém vu trg ly Gido tai cia khoa.

CHUONG II
CHU'C NANG, NHIEM VU CUA TRQ LY GIAO TAI
Diéu 4: Chirc ning ciia Tro ly Gido tai.

Trg ly Gido tai gip Truong khoa quan ly, sir dung co s& vat chét tai khoa: quan ly
va giam sat viéc stra chita thudng xuyén cac cong trinh nha cura - vat kién tric, hé thong
dién - nudc - dién thoai; quan ly va theo ddi viéc mua sim, xu ly tai san, cong cy, vat liéu
phuc vu cho giang day, hoc tap va NCKH cua khoa.
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Diéu 5: Nhi¢m vy ciia Trg Iy Gido tai.
1. Quan ly trang thiét bi, cong cu, vit liéu.

a. T6 chirc h¢ thong sd sach quan Iy tai khoa dé theo dai tai san cé dinh va cong cy
lao dong thude tat ca cac ngudn von (ngn sach, vién trg, biéu tang...), bao gém: mé}'/
moc thiét bi, do go, cong cu lao dong, dung cu thi nghi€ém, vét liéu, mau vat thuc
tép....Két hop véi phong Quan tri Thiét bi trong viée té chirc kiém ké tai san hang nam,
tap hop va bao cdo theo ding quy dinh cia Truong.

b. Theo dai, kiém tra ghi chép viéc phét sinh ting, gidm tai sin vao & taj san clia
cac Bo mén thuge khoa. Bdo cao kip thoi voi Trudmg khoa vé tinh hinh déi chiéu sé liey
5O s;iéh tai san gifra cdc B mon va sb sach tai san chung cua Trudng do Phong Quan irj
Thié€t bi dang quan ly.

¢ Cancir vao 56 chung loai may moc thiét bi hién ¢6 & cdc B6 mén, tap hop nhy
cdu va co y kien dé xuat véi Trudng khoa vé ké hoach dau tv mua sém trang thiét bj hing
nam. Phﬁi hop véi B mén theo doi viéq lap dat, nghiém thu dua vao s dung, ghi chép
vao s0 tai san sau khi duoc dau tu, mua sim.

d. Phéi hop véi Bo mén, lap ké hoach bao tri, bio dudng may moc thiét bj theo
dinh ky. Lap bién ban kip thoi gdi cho Trudmg vé céc truong hop hu, mét tai san, dé xuit
bién phép xir ly. C6 y kién de nghi viéc sira chira tai san con sir dung duoc va thanh ly tai
san bi hu hong.

d. Phoi hop véi Phong Quan tri Thiét bi thuong xuyén kiém tra viée thurc hién cac
qui dinh ve quan ly tai san, dac biét doi véi viéc sir dung cdc may moc thiét bj dét tidn,
Tham muu cho Trudng khoa trong viéc di€u dong tai san, chimg kién ban giao s sach tai
san trong ndi bd khoa va c6 thong tin kip thai cho Phong Quan tri Thiét bi caa Trudng.

c. Cling véi B mén va Phong Quan tri Thiét bi theo ddi viéc tiép nhan hang vién
tro cua don vi minh. Nam duoc s6 liéu, ching loai tai sz:m cua cac chuong trinh, du an...
dé tham muu cho Trudng khoa trong viéc dau tu mua sim, diéu dong tai san nhim khai
théc str dung cé hiéu qua cao nhat.

f. Phdi hop véi Phong Quan tri Thiét bi va cic B moén thuong xuyén kiém tra
viéc sur dung céac dung cu thi nghiém, hoa chat, mau vét thyc tap... theo dinh murc va nhu
cau.

g Tép hop nhu cau ve trang cép do bao ho lao ddng theo tiéu chuan cho vién chirc
trong khoa goi Phong T6 chirc Can bd va phoi hop vdi phong Quan tri Thiét bj thuc hién
viéc mua sam, cép phat sau khi dugc Ban Giam hiéu phé duyét. Thuong xuyén kiém tra
va dé xudt viéc trang bi cong cu, dung cu v€ an toan lao dong, phong chay chira chay cho
khoa.

2. Quéan Iy nha cira - vat kién tric, hé thong dién - nuéc, canh quan moi
trwong.

a. Thuong xuyén kiém tra hién trang nha clra - vt kién tric, hé théng cdp - thoat
nudce, vé sinh moi truong va bao cao Truong khoa dé co ké hoach sira chira.

b. Té chire thuc hién viée sta chita cac hu hong nho.

c. Phéi hop cing Phong Quan tri Thiét bi giam sat va nghiém thu cac viée sira

chira nho cua khoa.
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CHUONG III
PIEU KHOAN THI HANH

Piéu 6:

L. Quy dinh ndy c6 hiéu luc thi hanh ke tr ngay ky. Cac Truong khoa cé trach
nhiém pho bi€n, trien khai thyc hién theo ding cac diéu khoan duoc ban hanh tai Quy
dinh nay.

2. Trong qua trinh ‘thuc hién néu phat hién thmg di‘éu khong hop ly, Phong
QTTB, Phong Tai chinh K& toan la don vi tham muu dé xuat didu chinh cho hop ly.

HIEU TRUONG
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