BOY TE CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

TRUONG PATHQC Y DUQC Péc 1ap — Tu do — Hanh phiic
CAN THO
S6:1:439 /QD-PHYDCT Can Tho, ngay 04 thang 8 nam 2019
QUYET DPINH

Vé viéc ban hanh Quy dinh tiéu chuin, dinh mirc co s¢ vit chat, trang thiét bi
va phwong tién 1Am viéc cia Truong Pai hoc Y Duwge Can The

HIEU TRUONG TRUONG PAI HQC Y DUQC CAN THO

Cin ctr Nghi dinh s6 152/2017/ND-CP ngay 27 thang 12 nam 2017 cua
Thu tudng chinh phti Quy dinh tiéu chuan, dinh mc sit dung tru s& lam viéc, co
s& hoat dong su nghiép;

Can ctr Quyét dinh s6 50/2017/QD-TTg ngay 31 thang 12 nam 2017 cua
Thu tuéng chinh phu Quy dinh tiéu chuin, dinh mic may moc, thiét bi;

Cén ctr Thong tw s6 24/2015/TT-BGDDT ngay 23 thang 9 ndm 2015 Quy
dinh chudn quéc gia d6i voi co s& gido duc dai hoc;

Cin cir Quyét dinh s0 184/2002/QD-TTg ngay 25 thang 12 nam 2002 cua
Thu tuéng Chinh phu vé viéc thanh lap Trudong Pai hoc Y Duoc Can Tho;
Theo tiéu chuan thiét ké Truong Pai hoc ( TCVN 3981 : 1985)

Can cur Quyet dinh s 455/QDb-TTg ngay 13 thang 04 nam 2017 cua Thu
tuong chinh phu vé viéc phé duyét Pé 4n thi diém d6i mai co ché hoat dong cua
Trudng Pai hoe Y Duoc Céan Tho:

Can ctr Quyét dinh s6 1020/QD-PHYDCT ngay 19 théng 9 nim 2017 ciia
Hiéu trudéng Truong Pai hoc Y Dugce Can Tho v€ viéc ban hanh Quy ché t6
chirc va hoat dong cia Truong Dai hoc Y Dugc Can Tho,

QUYET PINH:

Piéu 1. Ban hanh kem theo Quyét dinh nay “Quy dinh tiéu chuén, dinh
muc co §6 vat chat, trang thi€t bi va phuong tién lam viéc cia Truong Pai hoc Y
Dugc Can Tho™.

_ Piéu 2. Quyét dinh ndy c6 hiéu lyc thi hanh ké tir ngay ky va thay thé céc
Quy¢t dinh da ban hanh trudc day.

Diéu 3.Truong phong Hanh chinh tong hop, Truéng phong Quén tri thiét
bi va Thu trudng céc don vi cd lién quan chiu trach nhi€ém thi hanh quyét dinh
nay./, g
Noi nhiin:

- Nhur diéu 3;
- Luu: VT, QTTB.




QUY DINH
TIEU CHUAN, PINH MUC CO SO VAT CHAT, TRANG THIET BI
& PHUUNG TIEN LAM VIEC

(Ban hanh kém theo Quyét dinh sé . /Jﬁﬂ/QD-BHYDC T ngay 01 thang & nam 2019)
Piéu 1. Pham vi va déi twong ap dung

1.Quy dinh nay ap dung cho cac don vi duogc thanh lap theo Quy ché td
chirc, hoat dong cua Trudng Pai hoc Y Duogc Can Tho.

2. Tiéu chuan, dinh mirc co s& vat chit, trang thiét bi va phuong tién lam
viéc cua cac don vi phuc vu cho cac hoat dong chung ctia Truong.

Diéu 2. Giai thich tir ngir
-Phong phd bién : dugc hiéu 1a phong dugc bé tri theo tiéu chun chung

cho mgt chirc danh, mét don vi thuc hién chirc nang quan 1y, dao tao va nghién
ctru khoa hoc.

-Quy dinh nay chi 4p dung déi véi cac don vi thudc Trudmg.

-May moéc, trang thiét bi duoc hiéu trong Quy dinh na y la dap Umg hoat
dong quan ly, dao tao chung va céng tac vin phong.

Piéu 3. Nguyén tic ap dung tiéu chuin dinh mic

1. Phong lam viée

- Tiéu chuén dinh mirc lam can ctr dy toan dau tu;

- Dién tich lam viéc duoc bd tri phu hop theo tirng chirc danh, vi tri viéc
lam; c6 thé thay doi tuy thudc vao diéu kién thuc t€ va do Hiéu trudng quyét
dinh;

- bap ung nhu cau lam viéc t6i thiéu theo chirc nang, nhiém vu dugc phan
cong;

2. Méy méc, trang thiét b

- Tiéu chudn, dinh mirc st dung may moc, trang thiét bi theo quy dinh nay
dugce str dung lam can cur dé 1ap ké hoach va duy toén; giao, dau tu, mua sam may
moc, thiét bi; quan 1y, sir dung may méc, thiét bi;

- Tiéu chuan, dinh mirc sir dung may méc, thiét bi van phong duge xic
dinh theo timg chirc danh va vi trf viéc lam. Khi nguoi tién nhiém nghi huu hoac
thay déi vi tri viéc lam ma may méc, thiét bi da trang bi chua du diéu kién thanh
Iy theo quy dinh thi ngudi thay thé tiép tuc sir dung, khong trang bi méi;

-S6 luong may moc, thiét bi vin phong phd bién trang bi cho cac chuc
danh va vi tri viéc lam khong vuot qua s6 luong quy dinh. Hiéu trucmg quyet
dinh dau tu, mua sdm can ctr chue nang, nhiém vu, tinh chat cong viéc, nhu cau
sir dung va kha nang ngudn kinh phi duoc phép st dung dé quyét dinh s6 lugng
va gia mua cu thé cho phu hop, dam bao tiét kiém, hiéu qua;

Diéu 4. Tiéu chuén dinh mirc sir dung phong phd bién

Tiéu chuin dinh mirc phong lam viéc cho cac chirc danh dugce quy dinh
chi tiét tai phu luc I, phu luc IA bao gom:
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a) Tiéu chuén dinh mirc str dung phong lam viéc cho Chu tich Hoi dong
Trudng, Hiu trudng, Pho Hiéu trudng; Gido su; Pho Gido su;

b) Tiéu chudn dinh mirc sir dung phong 1am viéc cho cép lanh dao khoa,
phong, trung tdm, don vi;

¢) Tiéu chuan dinh muc sir dung phong cép Bo mon;

d) Tiéu chuan dinh mirc phong lam viéc chung;

e) Tiéu chuan dinh mirc phong chuyén nganh.

Piéu 5. Tiéu chuin dinh mic sir dung may méc, trang thiét bi

Tiéu chuép dinh mirc may moéc, trang thiét bi dugc quy dinh chi tiét tai
phu luc II, bao gdom:

a) Thiét bj van phong phé bién cho cac chirc danh;

b) Thiét bi van phong ph bién trang bi cho phong lam viéc ciia cac chirc
danh;

¢) May moéc, thiét bi phuc vu chung va cic may méc thiét bi khac phuc vu
cho cong tac hanh chinh van phong.

d) May méc thiét bi chuyén nganh dung phuc vu cho timg linh vuc khong
thugc Quy dinh nay (dinh mirc theo Quy dinh ciia By Y t€)

Pié¢u 6. Khen thudémg

Nguoi c6 cong phat hién cac hanh vi xdm pham hodc lam lang phi tai san Nha
truong duoc khen thudng theo che d9 hién hanh cua Nha truong.

Diéu 7. Xir Iy vi pham

Pon vi, ¢4 nhan dugc giao truc tiép quan ly sir dung tai sin Nha truong, vi
pham quan ly sir dung tai san Nha truong theo qui dinh nay va cac van ban khac co
lién quan thi tuy theo mirc d vi pham ma bi xir ly ky luét va boi thuong thiét hai cho
Nha truong.

Diéu 8. Di¢u khoan thi hanh

Thu trudng cac don vi ¢6 trach nhiém xay dung ndi quy, quy dinh sir dung tai
san nha nudc tai don vi, trong d6 quy rd trach nhiém cta by phan, ca nhan duoc giao
quan ly sir dung tai san; chi dao viéc t0 chirc quan ly, sir dung tai san mdt cach tiet
kiém va hi€u qua; thuc hién viéc dau tu, mua sam va xu ly tai san theo dung céac dicu
khoén cua Quy dinh ndy va cac Quy trinh quan 1y ¢é lién quan.

Phong Quan tri thiét bi cung cip mau ma sau khi ¢6 su thdng nhét chung
ve€ qui cach, chat liéu, mau ma dé trang bi dong b, cu thé cho tinh chat cong
viéc cua timg don vi, bdo dam trang bi, hi¢u qua, tiét kiém.

Trong qué trinh thuc hién néu phét hién nhimg diéu khong hop ly, phong Quan
tri thiét bi, phong Tai chinh ké toan 1a don vi tham muu dé xuat di€u chinh cho hop ly
trong dicu kién thyec té tai don vi.
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PHU LUC I
TIEU CHUAN, PINH MUC DIEN TiCH PHONG LAM VIEC

CUA CAC CHUC DANH
Di¢n tich toi| Ghi chi
STT Chirc danh AW Woku L | 0 hagpiy
cho lam viéc| chirc danh
(m’/ngudi)
Chu tich Hoi ddng treong, Hiéu e
1 . : T 25 1 lkhu hiéu bd
truong X
dang xay
2 | Phé Hiéu trudng 20 1
1 hodc c6 théPhong riéng
3 | Giéo su, Pho Gido su 18 hon 1s6 f|oic chung
luong
4 Trudng khoa, phong, trung tam, 18 1
don vi
5 [P0 o khon phon, g | |k ] e
tam, don vi
luong
Tuy diéu [BS tri chung
6 | Trudng, pho b mén 8 kién thuc té [hodc riéng véi
tai don vi |vién chirc
Dién tich bo tri
, V{énl(fhﬁc khong giit chirc danh SR Y :}ﬁfﬁ fé‘:‘ék"*’“
sy Quyét dinh
Hiéu trudng
Dién tich b tri
theo diéu kién
8 |Ngudilao dong 5 Phong chungithuc té va
Quyét dinh
Hi¢u trudong

Ghi chu:

Déi voi dién tich 1am viée cua chic danh quy dinh tai Phu luc nay, cén cir tiph
chit cong viéc cua chirc danh, ngudi c6 tham quyén trong viéc dau tu, xdy dung, b tri
sir dung tru s& lam viéc, co so hoat dong sur nghiép xem xét, quyét dinh cho phu hop,
dam bao tiét kiém, hiéu qua.




e . PHULUC IA
BO TRi PHONG PHO BIEN THEO CHU'C NANG, NHIEM VU

A
T Loai phong s Ghi chi
I | Cap Khoa, Pon vi HLKN
1 | Cap Trudng 01
2 | CapPho 01
3 | Véan Phong Khoa 01
4 | Phong dung chung (hop, giang day 01
chuyén dé, sau dai hoc)
Theo diéu kién thuc t& va
5 | Kho 01 Quyét dinh cua Hiéu
truong
6 | Phong nghi cho giang vién 02 Nam, nir
;| Phong doan thé (Poan thanh nién, Cong g, hode nee. Theo
doan, Ding,...) 01 d3eu k{{_:n cu the1va quyet
dinh ci Hiéu trudng
Ty diéu kién cu thé, cé
8 | Phong chuyén gia 01 thé bo tri theo quyét dinh
Hiéu truong
Il | Cap Bd mén
Tuy theo didu kién cu thé
1 | Phong Trudéng Bo mon 01 va dugc Hiéu trudong phé
duyét
2 | Phong Giang vién (vdn phong B mon) 01
; : BM Lam sang, tai co s¢
3 | Phong giao ban 01 P —
4 | Phong thuc tap 02 Khdi co s, labo
5 | Phong chudn bi 01 Khdi co sd, labo
Tuy theo timg don vi
6 | Phong kho 01 duoc bd tri theo quyét
dinh cua Hiéu truong.
Tuy theo diéu kién cu thé
7 | Phong dit may 01 timg Bo mon va quyét
dinh cua Hiéu trudng
Riéng hodc chung cho ca
8 | Phong sinh vién 01 khoa. Tuy diéu kién cu
the
9 | Phong khéac Tuy theo dac thu B mén
III | Cap Phong, Trung tim
1 | Cap truéng 01
2 | Cap pho 01 Str dung chung
3 P!lbng lam viéc chung (phong chuyén 01
vién
Néu c6, tiy theo timg don
4 | Phong luu trit hd so va tuong duong 01 vi duoc bd tri theo quyét
dinh cia Hiéu trudng.
5 | Phong chuyén nganh (phong hop, tiép 6 Theo quyét dinh cua
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Loai phong

So lrong
Téi thiéu

Ghi chu

khéch, hdi nghi, hoi thao, phong tiép
khéch,...)

ngudi c6 thim quyén

Phong nhén vién (tap vu, vé sinh, bao

Tuy theo chuc ning

6 | ve, 616, th pidng duomg...) 0L | ailiidm vy ciia. tieng don vi
IV | Pon vi Huén luyén Ky niang
1 | Cép trudng 01
Tuy theo diéu kién cu thé
2 | Cép pho 01 va quyét dinh cia Hiéu
truong
2 | Phong Giang vién va nhén vién 01
3 Phong thuc tép ( bao gom phong mé 10
phong)
4 | Phong chuan bi 01
5 | Phong bao quan mé hinh 01
6 | Phong bénh nhén gia 01
7 | Phong Sinh vién 01
8 | Phong kho 01
Vin phong doan thé cip Truing
V | (Pang uy, Cong doan, Poan thanh nién-
Hbi sinh vién, Cyu chién binh,...)
C6 thé cho timg don vi
1 | Phong lam viéc 01 doan thé. Hodc bd tri
chung.
Tuy theo tirng don vi
2 | Phong luu trir hd so 01 dugce bb tri theo quyét

dinh ctia Hiéu truong.




PHU LUC IT
PHUONG TIEN LAM VIEC, TRANG THIET BI
CHO TUNG CHUC DANH, PON VI

Phuwong tién lam
A « A . -
TT Tiéu chuin, djnh mirc b ey g Ghi chii
: phong pho bien toi
thiéu /01 phong
i Chi tich Hoi dong truong, Hiéu
trudémg
1 [Ban ghé ngdi lam viéc 01 bd
2 [T dung tai liéu 02 chiéc
3 May vi tinh dé ban 01 by
4 May vi tinh xach tay (Latop) 01 chiéc
5 |May in 01 chiéc
6 [Ipad 01chiéc
7 Pién thoai cb dinh 01 chiéc
8 [Ban ghé tiép khach 01 bd
9 [Tulanh 01 chiéc
10 Méy nudc néng lanh 01 chiéc ‘ ’
11 May didu hoa nhiét d6 01 chiéc g;‘ty ;get‘;l ngnk{eﬁhﬁ‘z
II  [Pho hiéu truéng
1 [Ban ghé ngbi lam viéc 01 bd
2 [Tu dung tai liéw/ ta trung bay 01chiéc/01 chiéc
3 |[May vi tinh dé ban 01 bo
4 May in 01 chiéc
5 lIpad 01
6 [Dién thoai ¢ dinh 01 chiéc
7 [Ban ghé tiép khich 01 bd
8 [Tulanh 01 chiéc
9 May nudc néng lanh 01 chiéc
10 May diéu hoa nhiét do
I |Gido sw, Pho Giiao sw
1 [Ban ghé ngoi lam viéc 01 bd
2 [Tu dung tai liéu 01 chiéc
3 May vi tinh dé ban 01 bd
4 May in 01 chiéc
5 [Tulanh 01 chiéc
6 [Ban ghé tiép khach 01 bd
7 Pién thoai ¢6 dinh 01 chiéc
8 May diéu hoa nhiét do 01 chiéc
Truwéng : Phong ; Khoa; Trung
IV . ;
tam; Pon vi
1 [Ban ghé ngdi lam viéc 01 bd
2 [Tu dung tai liéu 01 chiéc
3 May vi tinh dé ban 01 bo
4 May in 01 chiéc




Phwong tién lam
viée, thiét bi viin

TT Tiéu chuin, dinh mirc ; 2y ik A Ghi chu
: phong pho bién toi
thiéu /01 phong
5 [Pién thoai c6 dinh 01 chiéc
6 [Ban ghé tiép khach 01 bo
7 [T lanh 01 chiéc
8 May diéu hoa nhiét do 01 chiéc Theo dién tich thuc té

Pho trwéng: Phong; Khoa;
Trung tim ; Pon vi

1 [Ban ghé ngdi lam viéc 01 bd/ chirc danhi
2 [Tu dung tai liéu 01 chiéc
3 May vi tinh dé ban 01 bd
4 |May in 01 chiéc
5 |Bo ban ghé tiép khach 01 bo Theo dién tich thuc té
6 [May diéu hoa nhiét do 01 chiéc Theo dién tich thuc té
7 Dién thoai ban 01 chiéc Str dung chung
VI Phong lam viéc chung : vin
hong Khoa; Phong; Trung tim
1 [Ban ghé tiép khach. 01 bd
2 [Tt dung tai liéu Ul ghiseishuyen
vien
3 [Ban ghé ngdi lam viéc 01 bo/chuyén vién
4 May vi tinh dé ban 01 bd/chuyén vién
5 Mayin 01 chiéc Su dung chung
6 [May photocopy 01 chiéc “enng by kit co et
dinh cua Hiéu trudng
7 |May Scan 01 chiéc il trangllali Vin phang
oa
8 |Dién thoai c6 dinh 01 chiéc
B6 tri Vin phong Khoa.
9 |Tulanh o1 diife [T ousBan Inmgigm
sur dung chung trong
cac ta"ing nha hiéu bd
VII _ [Phong hop, hji nghi, hoi thao
1 [Laptop 01 Str dung chung
2 Man hinh Tivi 01 ’
. Tuy dién tich phong b
J  May lgnh w2 e ?nziy lanh pﬁu hggp
Bb tri du s6 luong cho
4 Ban ghé 01 don vi mot don vi, theo mau
chung théng nhit
VIII B6 mon
1 [Ban ghé ngdi lam viéc 01 bo/Giang vién
SO luong c6 thé hon
2 May vi tinh dé ban 01 bd g‘ﬁ;étnlé‘; nhca(‘:‘ﬂa"aHigﬁ
trudng
3 Miy in 01 chiéc




Phwong tién lam
viéc, thiét bi viin

TT Tiéu chuan, dinh mirc phong phd bién téi Ghi chu
thiéu /01 phong
4 [Bo ban ghé hop 01 bd
S |Tu hé so c4 nhan Tir 1 dén 3 chife | 1VY theo o luong
glang vién
6 [Kého so 02 chiéc
7 [Tt trung bay sach 01 chiéc
8 Phong thyc tap, phong thi nghiém,
hong thuc hanh,.....
8.1 Ban ghé gido vién 01 by
8.2 [Ban va ghé sinh vién 40 cho Bao dam 40 sinh vién
Phuong tién giang day :
8.3 FMay vi tinh + Man hinh tivi hoic 01 bd
-Méy chiéu + man chiéu
8.4 Bang viét 01 chiéc Theo mau chung
9 [Phong sinh vién
9.1 [Ké dé giay/dép 04 chiéc
9.2 [T dé cap sinh vién ( ti 6 canh) 04 chiéc Thong nhéit miu chung




