HƯỚNG DẪN SỬ DỤNG EMAIL CTUMP
1. Đăng nhập vào tài khoản email 

- Mở trình duyệt web, ví dụ như google chrome như ở hình dưới và gõ vào : google.com trên thanh địa chỉ của trình duyệt, 

[image: image1.png]€ & C f 8 hitps//www.google.com By

Gmail Hinh anh

Google

Tiéng Viet

Tim véi Google Xem trang déu




- Nhấp vào link Gmail sẽ hiện ra giao diện như sau:
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- Nhập vào tài khoản Email Trường cấp (trước tiên nhập tên đăng nhập rồi nhấn nút Next, tiếp tục nhập mật khẩu sẽ xuất hiện như hình bên dưới, sau đó nhấn nút Sign in).
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- Giao diện sau khi đăng nhập thành công:
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2. Cách đổi mật khẩu Email:
-Nhấp vào nút hình sẽ hiện ra khung cửa sổ như hình dưới, sau đó nhấp tiếp vào link “Tài khoản của tôi”.
[image: image5.png]STUDENTS

MAIL

Thu -~ e [¢]
e
Hop this dén (3) Nhom Gmail
Thu gén diu sao Nhom Gmail
Thi a3 gir
Th nhp
Danh sich mo réng + -

. 10%

Tim kiém nguo

Téc vu khic -

Cac tinh nang tuyt voi nhét cila Gmail, cho di ban & dau - Xin chao tran vietl Tai (g dung Gmail chinh thirc Cc tinh néng t

Cch siv dyng Gmail véi Google Apps - Xin chao tran viet! Lam viéc théng minh hon v6i Gmail v Google Apps Quan If cc cud

Meo st dung hép thw dén méi - Xin chao tran viet! Chao mirng t6i véi hop thu

D3 tao tai khoan

m Dat chit ky

Tim hiéu cach st dung
Gmail

@ Thay @i hinh anh hé so

én Gmail ciia ban Luru moi thir Vi hang tin du

tran viet

oNn

Téi khodn nay duoc quén I b3i student.ctump.edu.vn.

Tim i thém

Thém tai khoan

o tran viet
tvxo.y41@student ctump.eduvn

Bao mat

Bang xudt




- Giao diện hiện ra như hình dưới:
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- Giao diện mới như sau:
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- Xuất hiện yêu cầu nhập lại mật khẩu như ban đầu đăng nhập tài khoản email, sau khi nhập xong xuất hiện giao diện cho phép nhập mật khẩu mới:
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-Sau khi nhập mật khẩu và xác nhận lại (nhập giống như lần 1) thì nhấp vào nút “ĐỔI MẬT KHẨU”, chú ý mật khẩu phải từ 8 kí tự trở lên. Nếu 2 lần nhập mật khẩu không khớp hoặc mật khẩu không đúng độ dài thì sẽ xuất hiện yêu cầu nhập lại. Đến đây là kết thúc quá trình đổi mật khẩu email. Chúc các bạn đổi mật khẩu email thành công!
3. Chống Spam trong email:

- Sau khi đăng nhập thành công vào tài khoản email xuất hiện giao diện như sau:
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- Nhấp vào dòng Spam:
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- Giao diện như sau:
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- Nhấp chọn email các email không phải là Spam, kế từ đó địa chỉ email đó gửi email đến hộp thư của mình sẽ không đưa vào thư mục Spam mà sẽ vào “Hộp thư  đến”.
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Nhấp vào link Gmail





Nhấp vào nút hình





Nhấp vào link này





Nhấp vào link “Mật khẩu”





Nhập mật khẩu vào ô này





Nhập lại mật khẩu vào ô này





Nhấp chuột vào “Danh sách mở rộng”





Nhấp chuột vào “Spam”





Lick vào ô mà email đó không phải là Spam





Lick vào nút “Không phải spam” để xác nhận








