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HƯỚNG DẪN ĐĂNG KÝ HỌC PHẦN
1. Họ tên viết bằng chữ in hoa có dấu.

2. Thông tin bắt buộc phải có: mã học phần, tên học phần, số tín chỉ từng học phần và tổng số tín chỉ của các học phần đăng ký. Sinh viên lưu ý thông tin Mã học phần là quan trọng nhất, nếu sinh viên ghi đúng Tên học phần nhưng sai Mã học phần sẽ dẫn đến kết quả đăng ký sai.
3. Nếu học phần học lại hoặc hoặc học vượt (so với kế hoạch) thì ghi vào cột ghi chú là “học lại” hoặc “học vượt”.
4. Sắp xếp các  học phần theo thứ tự: học phần học theo kế hoạch ở trên, rồi đến các học phần học lại, cuối cùng là các học phần học vượt.

5. Cuối danh sách đăng ký (không phải cuối bảng trong biểu mẫu) sinh viên gạch ngang giữa dòng từ cột TT đến hết cột Tín chỉ và ký tên vào cột ghi chú tại vị trí cuối dòng gạch ngang.

	TT
	Mã HP
	Tên HP
	TC
	Ghi chú

	1. 
	HP0001
	Tên học phần 1
	2
	

	2. 
	HP0002
	Tên học phần 2
	4
	Học lại

	3. 
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	Tên học phần 3
	3
	Học vượt
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	<ký tên>
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	Tổng số tín chỉ
	9
	


6. Sau khi lớp đăng ký xong, ban cán sự lớp phải kiểm tra và sắp xếp lại theo nhóm (những phiếu đăng ký theo đúng kế hoạch một nhóm, các phiếu có đăng ký học lại, học vượt xếp vào nhóm riêng), để trình cố vấn học tập ký duyệt. Cố vấn học tập duyệt xong lớp gửi lên phòng Đào tạo đại học theo đúng nhóm đã phân trước đó.
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